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Asistent

	

	
	Úvod 



Asistent je skupina programů umožňující práci zrakově postižených v prostředí operačního systému Microsoft Windows XP, Vista a Windows7. 

Asistent je pomůckou pro uživatele PC, jehož hlavní potřebou je co nejrychleji začít využívat zařízení jako kompenzační pomůcku pro přístup k tištěným informacím nebo k informacím přístupným v digitální formě nebo na Internetu, dále pak tyto informace zpracovat a předávat. Asistent poskytuje přehledný a rychlý přístup k vybraným a užitečným programům, které zobrazuje ve své nabídce. Asistent změní běžný počítač na snadno obsluhovatelné čtecí zařízení doplněné navíc o řadu rozšiřujících prostředků, jako je práce se zvukem, jednotkou CD-ROM, skenerem a tiskárnou. Volitelně je možné doplnit o podporu práce s teletextem a braillskou tiskárnou. Nabídka programů i jejich funkce mohou být průběžně rozšiřovány a doplňovány. K programům v nabídce Asistenta lze přistupovat i standardním způsobem z nabídky START systému Windows. 

Přehled programů a funkcí Asistenta. 



Co je nového
Přehled historie produktu podle verzí a aktualizací. 

Asistent
Ovládací panel pro snadné spouštění programů. 

Databáze
Práce s databázovými informacemi. 

Diář
Kalendář a plánování. Sledování a ohlašování času, stopky. 

Diktafon
Diktafon, přehrávač zvukových souborů a CD. Záložky v souborech. 

Elved
Editace textu. Automatické čtení, záložky a převod textu do MP3. 

Finescan
Převod textu ze skeneru s využitím programu FineReader. 

Kalkulačka
Základní výpočty. 

Knihovna
Prohlížení a správa textových, obrazových a zvukových souborů. 

Okokey
Zajištuje obsluhu počítače pomocí pákového ovladače pro uživatele s pohybovým handicapem. 

Pošta
Poštovní program. Usnadnění práce se zvukovými zprávami. 

Rádio
Internetová Rádia. Výběr z rozsáhlého katalogu stanic. 

RSS čtečka
Přístup ke zpravodajským kanálům na Internetu. Velký výběr z mnoha zájmových oblastí. 

SkypePhone
Využití programu Skype pro volání na internetu. 

Bookman
Správce souborů. Začleněné funkce pro nasnímání obráků a převod do textu. 

Talkman
Čtení textů. Záložky a převod do MP3. 

Telefon
Vytáčení čísel. 

Telefonní seznam
Seznam kontaktů s propojením na komunikační funkce. 

Webtext
Rychlý a snadný přístup na webové stránky. 

ZoomEdit
Prohlížení a úpravy obrázků. Speciální usnadnění pro slabozraké. 

ZoomView
Nasnímání a zvětšené prohlížení obrázků. Barevné filtry pro zvýraznění textu. 
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Nápověda pro Asistenta.

	

	Úvod.
	

	
	


Asistent může být automaticky spuštěn po startu Windows, nebo jej lze spustit soutiskem kláves Ctrl + Alt + A. Při práci v ozvučení WinMonitorem se nabídka Asistenta objeví po stisku Ctrl + Shift + F11. 

Okno Asistenta obsahuje panel tlačítek, jejichž stisknutím dojde ke spuštění nastaveného programu. V nabídce je celkem 12 tlačítek, které jsou uspořádány do dvou sloupců. Každému tlačítku v nabídce odpovídá funkční klávesa (F1 až F12).

	

	Ovládání nabídky.
	

	
	


Pro pohyb a výběr tlačítek použijte tyto klávesy: 

· Tab, šipka dolů - vpřed 

· Shift + Tab, šipka nahoru - dozadu 

· Home - přesun na první pozici 

· End - přesun na poslední pozici 

· Šipka vlevo a vpravo - přesun mezi sloupci (tlačítka jsou sestavena do dvou sloupců po 6) 

· Enter (F1 - F12) - provede příkaz odpovídající aktuálnímu tlačítku, či příkaz přidělený dané funkční klávese 

· Escape (BackSpace) - návrat z podskupiny 

· Space (mezerník) - komentář popisující funkci tlačítka 

	

	Nastavení tlačítka.
	

	
	


Tlačítko je možné nastavit, když na vybraném tlačítku stisknete Alt + Enter. Protože nastavení tlačítek je sdílené se systémovou nabídkou Start, projeví se úpravy tlačítek změnou zástupců nabídky Start ve skupině Asistent. Podobně platí, že změny provedené úpravou vlastností zástupců se projeví v nabídce Asistenta. Přitom do nabídky asistenta jsou načteny jen zástupci, jejichž jméno obsahuje informaci o umístění ve struktuře Asistenta, například Diář(5), kde údaj 5 určuje páté tlačítko nabídky. Dialog nastavení tlačítka obsahuje tyto položky: 

Titul:

Tento text je zobrazen na tlačítku, kde je k němu přidán popis umístění odpovídající klávese, která toto tlačítko spouští, například Správce F1. Po zkopírování (Ctrl + C, Ctrl + V) tlačítka na třetí pozici, bude jméno tlačítka automaticky změněno na Správce F3. 

Cíl:

Obsahuje cestu se jménem volaného programu. Údaj lze vyplnit ručně, nebo stiskem tlačítka Procházet, které zobrazí dialog výběru souboru z disku. 
Jako údaj může být uveden text "GROUP" jenž označuje skupinu. Po stisknutí takového tlačítka se objeví podnabídka. 

Argument:

Určuje parametr použitý při spuštění spuštění. 

Spustiv v:

Určuje nastavení pracovní složky při spuštění. 

Komentář:

Tento komentář je ohlášen, když je na tlačítku stisknut mezerník a zobrazuje se při výběru tlačítek. 

Kopírování a přesun položek nabídky

Položky nabídky můžete upravovat pomocí Ctrl + C (položku kopírovat do schránky), Ctrl + X (položku vyjmout do schránky) a Ctrl + V (položku vložit ze schránky). Kopírování je platné jen v rámci jedné skupiny nabídky. 

	

	Nastavení hlasu a funkcí.
	

	
	


Hlavní nabídka zobrazuje na pozici F11 položku Nastavení. V následně zobrazeném dialogu je v jednotlivých záložkách seskupeno nastavení pro programy Asistenta. 

Hlas

Obsahuje výběr a nastavení hlasu, který bude použit k ohlašování při obsluze programů Asistenta. Podporovány jsou hlasy SAPI4 a SAPI5. V nabídcce je také interní hlas Pavel. 

Odezva

Nastavuje echo klávesnice. Lze použít ohlášení, zvuk nebo echo potlačit. 

Hláskování

Určuje ohlašování jednotlivých písmen pro echo klávesnice a čtení jednotlivých znaků textu, dále rozsah ohlašování interpunkčních znaků. 

Doplňky

Nastavuje doplňující informace podávané indikačními zvuky. Dále nastavuje zobrazování pruhu se zvětšeným výpisem vybrané položky menu, ohlašování informace o objektu, na který ukazuje kurzor myši a zapínání a nastavení zvětšeného ukazatele myši. 

Braillský řádek

Zapíná a upravuje použití braillského řádku. 

Lupa

Ovládá a nastavuje zobrazení zvětšené části pracovní plochy. Umožní výběr barevných filtrů použitých pro zvětšené zobrazení a úpravu indikace ukazatele myši. Další nastavení jsou dostupná po zobrazení zvětšeného pruhu. Po přesunutí ukazatele myši na zvětšenou oblast se objeví pruh nástrojů s tlačítky pro volbu zvětšení, šířky pruhu, umístění pruhu a přímým přístupem k dialogu nastavení. Sledovaná oblast se ovládá změnou umístění ukazatele myši, dále změnou výběru (fokusu) a změnou umístění textového kurzoru. 

Přímé ovládání funkcí Lupa a Zvuková myš je také možné na tlačítcích F5 a F6 ve skupině Příslušenství. 

	

	Nastavení ozvučení aplikací.
	

	
	


Programy Asistenta jsou ozvučeny nezávisle na WinMonitoru, mají své vlastní nastavení. Pro všechny programy, které mají být ozvučeny, musí existovat definiční soubor ve složce ASIST\SET. Aby nedocházelo ke zdvojeným hlášením musí být podobný definiční soubor umístěn i ve složce WINMONITOR\SET. Tak je zajištěno, že odečítač neozvučuje programy Asistenta. Pokud je v pracovní složce vytvořen skriptovací soubor start.vbs, bude spuštěn po startu Asistenta. Podobně je možné spustit skript end.vbs při ukončení. Tak lze automaticky upravit nebo nastavit systém v závislosti na použití Asistenta. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

BookMan



	Úvod.
	


[image: image2]Program usnadňuje práci s dokumenty ve formě obrazové, textové nebo zvukové. Obsahuje standardní funkce průzkumníka, navíc pomáhá slabozrakým uživatelům tak, že používá kontrastní zvětšené písmo. Hlasový doprovod umožní rovněž obsluhu nevidomým uživatelům. 

Pro usnadnění práce s dokumenty jsou využity další programy balíku Asistent. Tak je zajištěno jednotné pracovní prostředí, které umožní nasnímat dokument ze skeneru, ten si prohlédnout a případně v něm doplnit textové poznámky nebo zvýraznit některé informace. V dalším kroku lze převést obrazový dokument do textu a obdobným způsobem jako v případě obrázku, i zde si text pročíst nebo upravit. Dále se nabízí možnost převodu do zvukového souboru MP3. 

	Obsluha.
	


Pohyb ve složkách a po souborech odpovídá běžné práci s Průzkumníkem Windows. V hlavním panelu je zobrazen výpis právě nastavené složky. Položky jsou seřazeny tak, že nejprve jsou zobrazeny případné podsložky a pak soubory v aktuální složce. Nejvýznamější funkce lze spustit kliknutím na tlačítkovou lištu s výraznými symboly. Přechod kurzoru na tlačítko je navíc ohlášen. Všechny funkce jsou dostupné i klávesovými povely. 

	Popis příkazů a funkcí.
	


Výběr složek a souborů.

Obsluha je obdobná jako u Průzkumníka. Šipkami se vybírají jednotlivé položky. Pro některé funkce jako například kopírování lze vybrat více položek pomocí klávesy SHIFT v kombinaci se šipkou. Tak se do výběru přidávají další soubory, které následují v seznamu. Další možností je nesouvislý výběr více položek. Při pohybu v seznamu je třeba stisknout a držet klávesu CTRL a jednotlivé položky vybrat klávesou MEZERNÍK, kterou lze opětovným stisknutím výběr položky zrušit. Dále je zde klávesa ENTER pro otevření složky nebo souboru, nebo spuštění programu. Klávesa BACKSPACE přesune zobrazení o úroveň výše a to postupně až na výběr diskových jednotek, neboli Tento počítač. 

Operace se soubory a složkami.

Jsou podporovány standardní funkce kopírování.
Vyjmout, CTRL+X, položka nebo výběr bude po vložení vymazán.
Kopírovat, CTRL+C, položka nebo výběr se ukládá do paměti pro následné vložení.
Vložit, CTRL+V, vložení dříve provedeného výběru.
Vybrat vše, CTRL+A, výběr všechg položek seznamu.
Další možnosti jsou:
Vlastnosti, ALT+ENTER, údaje jsou zobrazeny v editačním poli a liší se podle toho, zda je vybrána jedna položka seznamu nebo skupina. Výpis obsahuje datum změny a velikost v případě jedné položky. Pro skupinu je uvedena celková velikost a počet vybraných souborů a složek ve skupině.
Přejmenovat, F2, přejmenování položky, buď souboru nebo složky.
Smazat, DEL, smazání souboru nebo složky, případně vybraných položek.
Nová složka, vytvoří novou složku podle zadaného jména.
Obnovit výpis, F5, znovu načte seznam souborů a složek.

Speciální funkce

Prohlížení F3, otevře pro prohlížení. Platí pro obrazové nebo textové soubory. Obrazový dokument se otevře programem ZoomView, textový programem Talkman.
Editace F4, otevře pro úpravy. Platí pro obrazové nebo textové soubory. Obrazový dokument se otevře programem ZoomEdit, textový programem Elved.
Nasnímat stranu, CTRL+N, ze skeneru se přenese a vytvoří obrazový dokument.
Převod do textu, CTRL+T, z vybraného obrazového souboru se převede a vytvoří textový soubor.
Přejdi na CTRL+G, zobrazí se dialog pro rychlý přesun na důležité složky nebo místa v počítači. Uživatel si může přidat vlastní položky.

Nastavení

V dialogu nastavení se určuje typ obrazového dokumentu, který bude nasnímán, případně otočení. 

Snímání knihy

V dialogu nového snímání lze určit snímání knihy. Jména nových souborů budou doplněna o údaj odpovídající straně (tlačítko jako kniha). Další možností je zvolit automatické vyvolání nového snímání (Auto) s případnou dobou čekání (Zpoždění), aby bylo možné založit do skeneru novou stranu. Přepínač Obrázek/Text určuje konečný dokument, který bude uložen. Ze snímané stránky je tedy možné získat přímo text. V takovém případě můžete zvolit, zda bude obrazový dokument uchován (Obrázek uložit).
Pro usnadnění prohlížení obrazových dokumentů nasnímaných jako kniha je v programu ZoomView zajištěna funkce s příkazem CTRL+G. Následný dialog zobrazí všechny soubory nasnímané jako kniha, umožní jejich výběr a otevření. Volbu lze provést i přímo zadáním čísla strany v tomto dialogu. Program ZoomView podporuje i přesun na další stranu klávesami ALT šipka vleva a vpravo. 

	Konec nápovědy.
	




Přejít na Obsah 

Databáze.



Úvod.

Umožňuje ukládat, třídit a vybírat data. Informace vkládané do počítače jsou často texty. Pokud lze údaje v textu rozdělit do určitých kategorií, například jméno, adresa, atd., pak většinou zvolíme jednoduchou tabulku. Taková tabulka se ale jen obtížně upravuje. Například změnit sled sloupců nebo rozsah zobrazených dat znamená nemalé úsilí, jehož výsledkem je zase nová tabulka. Pro takový úkol je vhodný databázový program. 

Členění dat.

Údaje vložené do databáze obsahují jednu nebo více položek. Například to může být jméno, příjmení, adresa a podobně. Tyto položky se nazývají pole a lze si je představit jako sloupec tabulky. Každý údaj obsahující jednu nebo více položek se nazývá záznam a lze jej popsat jako řádek tabulky. Jednotlivá pole záznamu se liší nejen pojmenováním, ale také typem dat. Typ může být textový nebo číselný. U číselného typu může být použit formát data. Díky tomu pak můžeme data třídit, například u číselného typu řadit podle velikosti. U textu může být třídění abecední nebo podle výskytu nějakého textu. Databáze musí obsahovat alespoň jednu tabulku. 

Zobrazení dat.

Výhodou databáze je schopnost vytvářet různé výběry a náhledy. Základní možnosti jsou v přímo v nabídce programu, například třídění podle, a to vzestupně, nebo sestupně. Pro každé pole lze jednotlivě zadat filtr výběru. Pokud je třeba určit složitější podmínku nebo uplatnit více podmínek, nabízí se možnosti jazyka pro databázové dotazy SQL. 

Užití SQL dotazů.

SQL jazyk je použit pro usnadnění práce s databází. Slouží pro určení výběru zobrazených dat a jejich seřazení. Další příkazy SQL jazyka mohou i upravovat obsah databáze. Nejčastěji je třeba z velkého množství záznamů vybrat jen ty, které splňují určité podmínky, například vybrat jen jména osob začínajících písmenem N, bydlících v Praze a narozených po roce 1975. K tomu je v jazyce SQL vytvořen dotaz skládající se s výrazů a podmínek jednoznačně určující záznamy, které budou zobrazeny. Program umožňuje takový dotaz vytvořit, pojmenovat, uložit a opakovaně použít. Dotazy se ukládají společně s daty.
V menu Databáze najdete rozbalovací položku Dotaz SQL, kde se zobrazí všechny dotazy vytvořené v aktuálním souboru. Vytvoření nového dotazu se provádí tlačítkem Přidat. Výběr se přesune na editační pole pro zadání pojmenování dotazu. Pak přejděte klávesou TAB na pole pro zápis dotazu. Zápis dotazu musí splňovat pravidla jazyka SQL. Zadání ukončete tlačítkem Uložit. Dialog pak můžete vyvolat klávesovou zkratkou CTRL+Q, v seznamu vybrat dotaz a potvrdit ENTEREM. Více se o tvorbě dotazů dozvíte v části Jazyk SQL. 

Export.

Databázi je možné v podobě určené aktuálním výběrem nebo filtrem, uložit do formátovaného textového souboru. Tento soubor je členěn tak, že každému řádku odpovídá jeden záznam. Jednotlivá pole záznamu jsou oddělena středníkem. Takový soubor lze snadno načíst do programu Word nebo Excel. 

Příklad s programem Word.
Otevřete textový soubor v programu Word. Vyberte celý text (CTRL + A). Zvolte z menu Tabulka položku Převést text na tabulku. Objeví se dialog, zde zadejte jako oddělovače textu volbu Středníky a stiskněte tlačítko OK. Text bude převeden do tabulky a tu možné dále upravit a případně vytisknout. 

Příklad s programem Excel.
Spusťte Excel. Zvolte z menu Data položku Načíst externí data, Importovat textový soubor. V dialogu pro výbět souboru zvolte vytvořený textový soubor. Stiskněte OK. Objeví se dialog pro načtení dat. Zvolte volbu Oddělovač a pak tlačítko Další. V dalším kroku zvolte volbu Oddělovače : Středník a můžete použít tlačítko Dokončit. Následuje ještě dotaz, kam přesně tabulku umístit, pokud neupřesníte jinak budou data zobrazena od první horní buňky. 

Akce.

Užitečnou funkcí je možnost provést určenou akci podle jména pole, s využitím hodnoty právě aktuálního záznamu. Například, telefonní číslo lze použít pro vytočení, nebo adresu elekronické pošty pro vyvolání odeslání nové pošty.
Postup zadání akce přehrání zvukového souboru.
Například se může jednat o databázi hudebních nahrávek. V polích záznamu může být jméno, interpret, text písně a jméno zvukového souboru. V tom případě vytvoříme novou akci, která zajistí přehrání souboru podle vybraného záznamu. Zvolíme menu záznam, položka Akce (CTRL+K). V dialogu zvolíme tlačítko Přidat. Zadáme jméno akce, dále jméno pole, kde je uvedeno jméno souboru pro danou akci. V dalším editačním poli Akce vybereme program, který soubor přehraje, pravděpodobně Windows Media Player (pro určení cesty a jména programu můžeme použít informace ze zástupce v nabídce start). Dialog uzavřeme tlačítkem Uložit. Požadovanou akci pak následně vybereme v seznamu tohoto dialogu a potvrdíme ENTEREM. Provede se otevření Media Playeru se souborem uvedeným v odpovídajícím poli. Pokud je položka Akce prázdná, použije se pro otevření souboru program určený systémem. Například, pokud je uveden soubor s příponou HTML, bude při akci spuštěn Internet Explorer, je-li to výchozí prohlížeč souborů HTML. Jména souborů pro akce lze zadávat i s relativní cestou vzhledem k umístení souboru databáze, například, hudba\skladba1.mp3 je umístena v podsložce hudba vzhledem k otevřenému souboru. 

Jazyk SQL.

Dotazy:

SELECT určení polí jménem, hvězdička vybírá vše
UPDATE změna dat
APPEND přidání
DELETE vymazání

Výrazy:

FROM výběr tabulky určené jménem, z které mají být vybrány záznamy
WHERE určuje podmínky, které musí splňovat vybrané záznamy
GROUP BY rozděluje vybrané záznamy do zvláštních skupin
HAVING určuje podmínky pro danou skupinu
ORDER BY určuje řazení vybraných záznamů, ASC vzestupně, DESC sestupně.

Logické Operátory:

AND OR NOT 

Porovnávací operátory:

< menší jak
> větší 
<= menší nebo rovno
>= větší nebo rovno
= rovno
<> nerovná se
BETWEEN určuje rozsah hodnot
LIKE porovnání podobnosti
IN určuje záznamy v databázi

Agregační funkce:

Využívá se ve výrazu SELECT k určení hodnoty vztahující se ke skupině záznamů.
AVG průměr hodnot daného pole
COUNT počet záznamů ve výběru
SUM součet hodnot daného pole
MAX nejvyšší hodnota v poli
MIN nejnižší hodnota v poli

Příklady:

Například je použita datadáze zemí. 

SELECT * FROM tabulka1 WHERE [Kontinent] = "EU" 
Vyberou se země v Evropě. 

SELECT * FROM tabulka1 ORDER BY [Obyvatelstvo]; 
Záznamy jsou uspořádány podle počtu obyvatelstva. 

Další příklady. SELECT * FROM tabulka1 ORDER BY [číslo];
- vyber všechny záznamy z tabulky tabulka1 a proveď setřídění podle pole číslo.
SELECT * FROM plán WHERE [vyřízeno] > "";
- vyber ty záznamy z tabulky plán, kde v poli vyřízeno je nějaký text.
Všimněte si, že třídění a výběry z polí závisí na typu pole. Například třídění podle data lze provést v poli, které má formát datum.

Konec nápovědy.
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Diář



	Úvod.
	

	
	


Program Diář zahrnuje hodiny, kalendář, stopky, minutky a plánování úkolů. 

	Kalendář
	

	
	


[image: image3]Po spuštění programu je kalendář nastaven na aktuální den. Šipkou nahoru a dolů se pohybujete po jednotlivých dnech v měsíci, PageUp a PageDown posouvá nastavení o týden a klávesy Home a End nastavují přímo první nebo poslední den v měsíci. Požadovaný den v měsíci můžete také zvolit přímým zadáním čísla. Pro první až devátý den v měsíci v takovém případě vložte číslice 01 až 09. Po stisku Mezerníku se přečte vybrané datum. Přechod na další či předchozí měsíc provedete stiskem kláves šipka doprava nebo doleva. Při přechodu na jiný měsíc se číslo dne nemění. Funkce umožňující skok na určitý den se otevře klávesou CTRL + D. Zobrazí se dialogové okno obsahující položky pro postupné zadávání hodnoty dne, měsíce a roku a potvrzovací tlačítko Nastav datum. Přednastaven je aktuální den. Mezi jednotlivými poli se pohybujete klávesou Tab nebo Shift + Tab. Po zadání údajů buď přímým napsáním čísla, pomocí kláves plus, mínus nebo pomocí šipky nahoru nebo dolů stiskněte Alt + N nebo se Tabulátorem přesuňte na tlačítko Nastav datum a stiskněte Enter. Tím potvrdíte zadaný údaj a kalendář zobrazí zvolený den. Dialog lze zrušit klávesou Escape. Platná data musí být v rozmezí od 1. 1. 100 do 31. 12. 9999. 

	Svátky
	

	
	


Ke každému dni v roce je zobrazen text obsahující Jmeniny nebo jiné poznámky. Tento text je možné upravit a také vyhledávat v rámci celého roku klávesou CTRL + F. Opakované hledání zajišťuje klávesa F3. Do pole se svátky si můžete dopsat své vlastní poznámky (např. narozeniny, výročí atd.). Provedené změny uložíte stisknutím klávesy CTRL + S. 

	Hodiny
	

	
	


Časové funkce jsou sdruženy v menu Čas. Je zde například funkce pro ohlášení času, dostupná po stisku klávesy F4 a také možnost nastavit systémový čas. 

Pravidelné oznamování času.
Tato funkce je dostupná pod menu Čas, Oznamovat nebo po stisku Ctrl+z. Můžete nastavit, zda má být pravidelně oznamován čas každou hodinu, půlhodinu, čtvrthodinu či oznamování času vypnout. Můžete také zvolit zvukový soubor, který bude před oznámením času přehrán. 

	Minutky
	

	
	


[image: image4]Podokno s Minutkami se otevře z menu Čas, Minutky nebo klávesou CTRL + M. Nastaví se údaj hodin a minut, který bude odpočítáván. Po nastavení se odpočítávaný údaj bude zobrazovat v titulu okna programu až do uplynutí a ohlášení nastavené doby. 

	Stopky
	

	
	


[image: image5]Podokno se stopkami se otevře z menu Čas, Stopky nebo klávesou CTRL + P. Zvýrazněné tlačítko Start slouží ke spuštění a pozastavení měření. Další tlačítko Mezičas zastaví výpis času (stopky běží dál), ohlásí aktuální údaj a rovněž jej uloží. Následné stisknutí tlačítka obnoví výpis času. Tlačítko Reset vynuluje stopky. Běh stopek může být indikován každou sekundu zvukem, tento projev lze také vypnout volbou Zvuk. Po ukončení stopek slouží tlačítko Mezičas k zobrazení tabulky uložených mezičasů. K dispozici je jednak čas od startu a také odstup od předchozího mezičasu. Data je možné uložit do zvoleného textového souboru. 

	Úkoly
	

	
	


[image: image6]Nový úkol pro aktuální den se založí stiskem klávesy CTRL + N. Nejprve se určí čas ve formátu hodiny a minuty. Tento údaj není nutné určit, pak je záznam vztažen na celý den. Po stisku tlačítka Koncový můžete také nastavit trvání úkolu. Pokud jste nastavili počáteční čas úkolu, budete moci nastavit datum a čas ukončení úkolu. Pokud nezadáte počáteční čas úkolu, pak můžete po stisku tlačítka Koncový pouze datum ukončení úkolu. Po odbavení dialogu pro čas se zobrazí dialog pro úkol a zapíše se textová poznámka. V textové poznámce můžete napsat až 250 znaků. 

Záznam může být doplněn o zvukovou nahrávku nebo zařazen jako alarm. Nahrávání se spustí po stisku klávesy F5. Zvukovou poznámku můžete nahrát klávesou F5 a přehrát stiskem klávesy F6. Po zvolení funkce nahrávání se ozve výzva ukončená typickým zvukem. Po zaznění tohoto zvuku můžete namluvit vzkaz. Nahrávání ukončete Mezerníkem. 

Dále je možné záznam zopakovat, jedná-li se o opakovanou činnost. Použijte tlačítko Zopakovat, objeví se dialog, kde je možné určit podrobnosti. Nejprve vyberte období pro zopakování, zda má být úkol opakován po dni, týdnu, měsíci nebo roku. Dále můžete určit po kolikati dnech, týdnech atd., se má úkol opakovat a konečně kolik opakování má být uloženo. Počet opakování můžete nastavit buď číselnou hodnotou nebo můžete počet opakování omezit datem, do kterého se má událost opakovat. K tomu slouží tlačítko Vybrat datum a čas. V dialogu je také tlačítko pro automatické mazání opakovaných úkolů podle stejných kritérií. Dialog pro nastavení opakování uzavřete tlačítkem OK. 

Po vyplnění všech Vámi požadovaných údajů se úkol uloží tlačítkem OK nebo klávesou CTRL + S. Založený úkol se při procházení seznamem dnů indikuje cinknutím a rovněž se v okně na tlačítku úkoly objeví počet založených úkolů pro daný den. Klávesou ENTER se otevře dialog pro prohlížení a případnou editaci úkolů pro zvolený den. 

Ze seznamu dnů v hlavním okně je také možné otevřít všechny úkoly od aktuálního dne dále, a to klávesou F2 nebo si úplně všechny úkoly včetně těch starších stiskem Ctrl+F2. 

Další možností je zobrazit pouze záznamy s nastavenými alarmy klávesou Shift+F2. Listovat v zobrazených úkolech můžete pomocí kláves PageUp a PageDown. Aktivní záznam můžete smazat stiskem klávesy F8. Soutiskem Ctrl + F8 smažete všechny záznamy starší než je aktuální záznam a soutiskem Shift+F8 smažete pouze zvukovou poznámku ke zvolenému záznamu. Stisk klávesy F4 ohlásí Datum a čas záznamu, stisk F3 přečte textovou poznámku. Textový i časový údaj můžete editovat a tak je například možné přesunout úkol na jiný termín. Pokud editujete existující záznam, uloží se po stisku tlačítka Uložit nebo klávesou CTRL + S. Klávesa ALT + A nastaví aktuální záznam jako alarm, který je v rámci Diáře testován a v odpovídající dobu zobrazen. 

	Alarm
	

	
	


[image: image7]Nastavený alarm je kontrolován, pokud je spuštěn Diář. Jakmile nastane čas alarmu, nebo je-li Diář spuštěn v době po uplynutí času alarmu, objeví se okno s informací o čase a zároveň je přehráván zvukový záznam doprovázející alarm. Pokud zvukový záznam nebyl vytvořen, přehrává se obecný zvuk. Po stisku Enter dojde ke zobrazení textu připomínaného úkolu. Pokud nechcete text zobrazit, stiskněte přímo Escape. Stiskem klávesy F9 nebo tlačítka Odložit lze připomenutí o nějaký čas odložit. Objeví se dialog, kde je možné podobným způsobem jako při nastavení minutek určit za jakou dobu se má alarm opět ozvat nebo lze pomocí tlačítka Vybrat datum a čas přesunout alarm na jiný termín. Stisknete-li klávesu F8 , připomínaný úkol bude vymazán. 

	Denní přehled
	

	
	


[image: image8]Pokud na určitém dni v kalendáři stisknete Ctrl+Enter a nebo zvolíte položku Denní přehled v menu úkoly, zobrazí se seznam úkolů pro zvolený den. Klávesou Enter lze vybraný úkol zobrazit, klávesou Ins můžete přidat nový úkol a klávesou Delete lze vybraný úkol smazat. Pokud vás zajímá, kdy máte ve zvolený den volno, stiskněte Alt+V. V seznamu se vám zobrazí všechny časy, v nichž nemáte na zvolený den žádné úkoly. Stiskem Alt+K se opět vrátíte na přehled úkolů. Vaše nastavení si Diář zapamatuje, takže pokud opustíte Denní přehled ve chvíli, kdy budete mít zobrazen přehled volných časů a někdy v budoucnu Denní přehled opět vyvoláte, bude automaticky opět zobrazen přehled volného času. 

	Vyhledání úkolu
	

	
	


Budete-li chtít nalézt úkol obsahující určitý text, můžete v hlavním okně Diáře stisknout kombinaci kláves Ctrl + Shift + F nebo z nabídky Úkoly vybrat položku Vyhledat. Poté můžete zadat hledaný text případně si můžete pomocí přepínače zvolit, zda bude vyhledávání probíhat ve všech záznamech či pouze v záznamech platných od aktuálně zvoleného dne. Po skončení vyhledávání bude zobrazen první úkol obsahující zadaný text. Bude-li úkolů s hledaným textem nalezeno více, můžete každý další takový úkol zobrazit pomocí klávesy Pagedown. 

	Nastavení Diáře
	

	
	


[image: image9]V menu Diář zvolte položku Nastavení nebo stiskněte klávesu F12. Objeví se dialog, v němž můžete nastavovat následující parametry Diáře: 

· Spustit po startu - po zatržení této položky bude Diář spouštěn automaticky po startu počítače a bude minimalizován na systémovou lištu, z níž jej můžete vyvolat stiskem Enter. Pokud pak Diář zavřete pomocí Alt+F4, bude opět minimalizován na systémovou lištu. Pro ukončení Diáře musíte zvolit položku Konec z menu Diář. 

· zobrazit dotaz při uzavření - v tomto seznamu si šipkou nahoru nebo dolů můžete zvolit, jak se bude program chovat při jeho uzavírání. Volba Zobrazit dotaz při uzavření zajistí, že se vás při zavírání program zeptá, co chcete udělat, zda program ukončit nebo jej skrýt na systémovou lištu. Volba Ukončit při uzavření zajistí při zavírání programu jeho ukončení bez dotazu a volba Skrýt při uzavření zajistí při zavírání programu jeho minimalizaci na systémovou lištu bez dotazu. 

· Opakovat zvuk alarmu - určuje, kolikrát se má přehrát zvuk alarmu, připomínající určitý úkol. Je-li zadáno číslo 0, bude se zvuk alarmu přehrávat tak dlouho, dokud nestisknete Enter. 

· Zvuk alarmu - můžete si nastavit vlastní zvuk pro alarm. 

· Alarm pro nový záznam - je-li tato volba zatržena, bude při vkládání nového úkolu automaticky nastaven alarm pro tento úkol. 

	Export a import dat diáře
	

	
	


Položka Export v nabídce Diář slouží k uložení obsahu Diáře do formátu CSV, což je textový formát, v němž jsou jednotlivé údaje odděleny čárkami. Díky této funkci můžete přenést data z Diáře do jiného nebo můžete takto uložená data importovat do aplikace Microsoft Outlook, odkud je pak lze pomocí synchronizačního software Microsoft Active Sync přenést do zařízení typu PDA nebo do mobilního telefonu. 
Postup pro import dat z Diáře do aplikace Microsoft Outlook 2002 či Microsoft Outlook 2003 je následující: 

· V Diáři zvolte z nabídky Diář položku Export 

· Zadejte název souboru, do kterého chcete data z Diáře uložit a zvolte vhodné umístění souboru. Název i umístění mohou být libovolné. 

· V aplikaci Microsoft Outlook zvolte z nabídky Soubor položku Import a export. 

· V prvním kroku průvodce, který se vám otevře, vyberte ze seznamu položku Importovat z jiného programu nebo souboru a stiskněte Enter. 

· V dalším kroku průvodce vyberte ze seznamu položku Hodnoty oddělené čárkami (Windows) a stiskněte Enter. 

· Nyní klávesou Tab najeďte na tlačítko Procházet a stiskněte Enter. 

· Vyberte soubor, do něhož jste v programu Diář uložili jeho obsah a stiskněte Enter. 

· Klávesou Tab najeďte na přepínač Povolit vytvoření implicitních položek a šipkou nahoru jej přepněte do polohy Duplicitní položky přepsat importovanými. Poté stiskněte Enter. 

· V dalším kroku průvodce vyberte ze seznamu položku Kalendář a stiskněte Enter. 

· V posledním kroku průvodce pouze stiskněte Enter a dojde k importování dat z programu Diář do aplikace Microsoft Outlook. 

	Konec nápovědy
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Diktafon.



Úvod.

Program slouží jednak pro nahrávání a přehrávání krátkých zvukových záznamů a také jako přehrávač zvukových souborů s množstvím užitečných funkcí. 

Diktafon

Po spuštění programu se objeví panel pro obsluhu diktafonu. Jednotlivé záznamy jsou zobrazeny v seznamu, a jsou řazeny a označeny podle času a data nahrávky. Přitom se rozlišuje záznam v daném dni, kdy je uveden čas narozdíl od starších záznamů, kdy je uvedeno nejprve datum. Nové nahrávky se ukládají do složky Záznamy. Nahrané záznamy lze přejmenovat nebo přesunout do jiné složky, kterou lze vytvořit a například ji pojmenovat Archiv. Nahrávání se spustí klávesou F5, ukončí se klávesou mezerník.
Kvalitu nahrávání lze nastavit v dialogu Nastavení. Složky Diktafonu jsou zpravidla umístěny v uživatelské složce Dokumenty, podsložce Diktafon a Záznamy. Nahrávané data jsou ukládáný v souborech WAV. Tyto můžete převést do formátu MP3. ve zvolené kvalitě funkcí Převést do MP3, CTRL+K. 

Přehrávač

Přehrávání spustí klávesa mezerník, která zároveň slouží i pro pozastavení. Klávesy šipka vlevo a vpravo posunou přehrávání o sekundu vpřed(šipka vpravo), nebo o sekundu vzad(šipka vlevo). Kombinace SHIFT a šipky pak posouvá o minuty. Posun se provede buď v přímo v průběhu přehrávání, čímž lze velmi rychle a snadno vrátit a znovu si poslechnout část záznamu. Pokud jsou šipky stisknuty při pozastaveném přehrávání, ohlásí se zároveň aktuální pozice přehrávání. Dále klávesa CTRL+HOME přesune přehrávání na začátek a CTRL+END na konec. Přehrávání je také indikováno výrazným pruhem v okně programu. Kliknutím do tohoto pruhu je možné ukazatelem myši přímo nastavit novou pozici přehrávání.
Kdykoli jsou k dispozici informační funkce F3 a F4, které ohlásí čas přehrávání od začátku a celkovou délku aktuálního záznamu. Pro soubory formátu MP3 jsou vyčteny a zobrazeny doplňkové informace, které obvykle obsahují titul, autora a popis nahrávky. Ty jsou jednak přímo zobrazeny v okně, dále je lze vyčíst klávesou F1 a objevují se i ve výpisu vlastností souboru. Šipky nahoru a dolů vybírají jednotlivý záznam ze seznamu. Home a End přesouvá výběr na první a poslední položku seznamu. Pokud je v dialogu Nastavení zatržena volba Přehrávat celý seznam, dojde po dokončení přehrávání vybraného záznamu automaticky k započetí přehrávání záznamu, který v seznamu následuje. Soubory, které budou přehrávány, se vybírají z vytvořených složek, nebo pomocí dialogu Otevřít z libovolného místa na disku nebo připojeném datovém mediu. Pokud je zvukový soubor uveden jako parametr při spuštění, je tento soubor automaticky přehrán. Toto nastavení je využito v programu Bookman.. Rovněž můžete Diktafon nastavit jako výchozí program pro přehrávání zkukových souborů. 

Záložky

Pozici přehrávání lze uložit pod jménem a pak se snadno přesunout na žádané místo. Styl a ovládání je shodné s programem Talkman, nová záložka se umístí na aktuální místo v záznamu stisknutím SHIFT+Ins. Později pak můžete seznam záložek zobrazit provést výběr záložky klávesou CTRL+Z. To je možné i při spuštěném přehrávání.
Vedle pojmenovaných záložek se také ukládá místo poslední pozice přehrávání. Ta se ukládá automaticky při ukončení přehrávání. Při následné výběru záznamu se objeví a vyčte informace o záložkách a příznaku rozečteno. Značka rozečteného záznamu se ruší přesunutím na začátek nebo na konec záznamu. Soubory záložek se ukládají jako soubory s příponou idx a příznak rozečteno je v souboru s příponou idr. Tyto soubory jsou umístěny ve stejné složce jako zvukové soubory a mají stejné jméno jako záznam lišící se jen uvedenou příponou.
Protože příznak rozečteno může být uložen u kteréhokoli souboru v dané složce, je k dispozici funkce, která v rámci složky vyhledá posledně rozečtenou nahrávku. CTRL+P. Záložky a příznak rozečteno se neukládá ve složce Záznamy. 

Nastavení hlasitosti výstupu a citlivosti mikrofonu je řízeno prostředky a ovládacími funkcemi systému. 
Nastavení velikosti seznamu a výpisu lze upravit klávesami CTRL + plus a CTRL + mínus. Hodnota se při ukončení programu ukládá. 

CD přehrávač.

Pokud jste již před spuštěním této funkce měli zasunutý zvukový disk, můžete spustit přehrávání. V opačném případě vložte zvukový disk, zasuňte dvířka jednotky a stiskněte klávesu Insert. Mezerníkem spustíte přehrávání disku. Stisknutím této klávesy přehrávání pozastavíte, opětovným stiskem přehrávání obnovíte. Klávesami PageUp a PageDown se pohybujete po jednotlivých stopách. Ohlásí se vždy aktuální stopa. Stisknutí klávesy PageDown během přehrávání stopy způsobí návrat na její začátek. Opětovné stisknutí provede nastavení na předchozí stopu.

Další použitelné klávesy:

Delete - vysunutí disku z jednotky
F1 - informace o čísle stopy
F2 - informace o pozici
F3 - informace o délce stopy
F4 - informace o CD disku

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

Editor Textu ElvEd



Úvod.

Elved plní běžné funkce textového editoru, navíc je ale rozšířen o mnoho užitečných funkcí. Hlasový komentář provází veškerou práci s textem. 

Práce s textem a pohyb v textu

Při psaní textu není třeba zadávat Enter na konci řádku. Stiskem klávesy Enter určíte nový odstavec. Text se zarovnává automaticky podle zvolené velikosti písma. Pro zarovnání textu v souboru použijte formátovací funkce. Pomocí následujících kombinací kláves se můžete pohybovat v textu:
Ctrl + šipka vlevo přečtení předchozího slova. 
Ctrl + šipka vpravo přečtení dalšího slova.
Ctrl + šipka dolů přečtení další věty.
Ctrl + šipka nahoru přečtení předchozí věty.
šipka nahoru posun kurzoru na předchozí řádek a přečtení tohoto řádku řádku.
šipka dolů posun kurzoru na následující řádek a přečtení tohoto řádku. 
šipka vlevo přečtení předchozího znaku.
šipka vpravo přečtení dalšího znaku.
Alt + šipka vlevo přečtení textu od začátku řádku po kurzor.
Alt + šipka vpravo přečtení textu od kurzoru na konec řádku.
Ctrl + Home skok na začátek textu. 
Ctrl + End skok na konec textu. 
Ctrl + PageUp skok na první znak na obrazovce a přečtení řádku
Ctrl + PageDown skok na poslední znak na obrazovce a přečtení řádku 

Výběr textu a práce se schránkou

Nejprve je třeba vybrat text, který bude vložen do schránky. Výběr se provádí standardně pomocí klávesy Shift. Například, Shift + šipka vpravo nebo vlevo označováním textu po znaku, Shift + šipka dolů nebo nahoru označením celého řádku. Další možností, jak vybrat text je pomocí kláves F7 a F8. Stiskem klávesy F7 určíte začátek bloku, pomocí šipek se přesunete na místo, které chcete označit jako konec bloku a stisknete klávesu F8. 
Ctrl + A vybrání celého textu. Zrušení výběru se provede stiskem libovolné šipky. Vybraný blok můžete zkopírovat nebo přesunout do schránky. Přesunutí textu do schránky provedete buď stiskem kláves Ctrl + X nebo zvolením položky Vyjmout z menu Úpravy. Pokud chcete text do schránky zkopírovat, stiskněte buď klávesy Ctrl + C nebo vyberte v menu Úpravy, Kopírovat. Ze schránky pak můžete vložit text na pozici kurzoru. Vložení textu provedete buď stiskem kláves Ctrl + V nebo zvolením položky Vložit v menu Edit. 

Popis funkcí v MENU.

	položka SOUBOR 
	Alt + S 

	Nový
	Ctrl + N
	vytvoření nového dokumentu

	Otevři
	Ctrl + O
	otevření existujícího dokumentu

	Ulož
	Ctrl + S
	zapsání změn v otevřeném dokumentu

	Zavři
	Ctrl + W
	zavření aktivního dokumentu

	Ulož jako 
	F12
	uložení souboru

	Uložit zvukový soubor 
	Ctrl + K
	uložení textu to zvukového souboru

	Ulož nastavení 
	Shift + F9 
	uložení nastavení (velikost,barva a typ písma)

	Tisk
	Ctrl + P
	tisk dokumentu
Bude vytisknut buď celý soubor nebo vybraný text v případě, že jste nějaký označili. Velikost, jméno a styl písma se převezme z aktuálního nastavení textu. Po zvolení tisku se objeví seznam tiskáren. Po uzavření klávesou Enter se zobrazí další panel s názvem Ukázka před tiskem, kde můžete získat informaci o tom, jak bude vypadat vytištěný text. V textu se můžete pohybovat pomocí kurzoru. Zobrazený text před tiskem nelze editovat, ale pouze prohlížet. Po stisku klávesy F3 se nahlásí informace o tisku a počtu stran. Text, který bude přesahovat pravý okraj tištěné stránky, bude automaticky přesunut na nový řádek. Spuštění tisku se provede klávesou Enter nebo přesunem na tlačítko Tiskni, zrušení tisku klávesou Escape nebo přesunem na tlačítko Zruš.

	Konec
	Alt + F4
	ukončení programu

	Následující čtyři položky jsou jména souborů, které byly naposled otevřeny


	položka ÚPRAVY 
	Alt + A 

	Zpět
	Ctrl + Z
	vrácení poslední provedené operace

	Vyjmout
	Ctrl + X
	vyjmutí textu do schránky

	Kopírovat
	Ctrl + C
	zkopírování textu do schránky

	Začátek bloku
	F7
	označení začátku bloku

	Konec bloku
	F8
	označení konce bloku

	Vyber vše
	Ctrl + A
	označení textu v celém dokumentu

	Vlož čas
	Alt + E, S
	vložení aktuálního času na pozici kurzoru

	Vlož datum
	Alt + E, D
	vložení aktuálního data na pozici kurzoru

	Formátování
	
	přeuspořádá text vložením nového řádku tak, aby se vyplnil sloupec podle zadané šířky.

	Rozdělení pro převod do MP3
	
	zobrazí dialog určující pravidla pro vložení značky určující bloky pro vytváření souborů MP3


	položka HLEDAT 
	Alt + H 

	Najdi
	Ctrl + F
	vyhledání zadaného textu
Po spuštění této funkce se otevře dialogové okno, ve kterém je aktivní pole pro zadání hledaného textu. Zadáte hledaný text a přesunete se pomocí klávesy Tab do dalšího pole, v němž nastavíte pomocí šipek směr hledání. V posledním poli nastavíte, zda se mají při hledání rozlišovat malá a velká písmena. Hledání spustíte přesunem na tlačítko Hledej, zrušíte přesunem na tlačítko Zruš. Obě volby potvrdíte klávesou Enter. 

	Hledej další
	F3
	opakování hledání

	Pozice
	F2
	ohlášení aktuální pozice kurzoru

	Vložit novou záložku
	Shift + Insert
	zobrazí dialog pro zadání jména záložky pro aktuální místo v textu

	Seznam záložek
	Ctrl + L
	zobrazí seznam záložek


	položka PÍSMO 
	Alt + P 

	Fonty - otevře dialog, který umožní nastavit jiný typ písma, velikost, styl a barvu. Další položky nabídky umožňují přímo měnit vzhled textu. 


	položka HLAS 
	Alt + L 

	Přečti
	F5
	start čtení textu
Spustí se automatické čtení textu, text je předčítán od aktuální pozice kurzoru. Při čtení kurzor ukazuje na čtený text. 

	Stop
	F6
	zastavení čtení textu
Po slovech, Po větách, Po řádcích Možnosti, po jakých celcích má probíhat automatické čtení. Tip: pokud při automatickém čtení stisknete Ctrl, začne se číst další slovo, věta nebo řádek. 

	Čti výběr
	F4
	přečtení vybraného textu

	Po slovech
	
	nastavení čtení po slovech

	Po větách
	
	nastavení čtení po větách

	Po řádcích
	
	nastavení čtení po řádcích

	Nastavení hlasu
	CTRL + F7
	Zobrazí se dialog, který obsahuje nastavení hlasu pro čtení textu. Zde je možné vybrat si jeden z nainstalovaných hlasů a nastavit jeho parametry jako je tempo a výška. Zatrhávací tlačítko Číst znaky určuje, zda se mají tímto hlasem ohlašovat i jednotlivá písmena. Mimo nainstalované hlasy je možné zvolit hlas Asistent, který se řídí nastavením hlasu pro Asistenta. 


	položka OKNO 
	Alt + O 

	Kaskáda
	Alt + O, K
	kaskádovité uspořádání oken

	Dlaždice
	Alt + O, D
	dlaždicovité uspořádání oken

	Uspořádej ikony
	Alt + O, U
	vyrovnání ikon
Dále tato položka obsahuje seznam otevřených textů. Výběrem odpovídající položky je aktivováno okno s textem. 


Převod do zvukového souboru.

Značky

Chcete-li převést text do formátu MP3 a přejete-li si rozdělit MP3 soubor na více částí, ať už kvůli kapacitě paměti vašeho MP3 přehrávače nebo kvůli snazší orientaci v textu, můžete k tomuto rozdělení využít volbu Rozdělení pro převod do MP3, kterou naleznete v menu Úpravy. 

V dialogovém okně, které se objeví po zvolení položky Rozdělení pro převod do MP3, můžete nastavovat následující parametry rozdělení textu: 

Maximální délka - přejete-li si rozdělit text po určitém počtu znaků, pak požadovaný počet znaků vložte do tohoto políčka. Bude-li vložená hodnota 0, nebude při rozdělování na tento parametr brán zřetel. 
Rozdělovací text - pokud chcete rozdělit text vždy v místě, které bude obsahovat určitý text (např. slovo kapitola), vepište tento text do políčka Rozdělovací text. 
Popis bloku - v některých případech můžete chtít, aby na začátku každého bloku, který vznikne po rozdělení textu, byl vložen určitý text. Pak tento text vložte do políčka Popis bloku. Pokud budete chtít, aby byl každý blok textu očíslován, stiskněte tlačítko Vložit číslo bloku nebo do políčka Popis bloku vložte na místo, na němž chcete slyšet aktuální číslo bloku, znak #. 
Text separátoru - ve většině případů nebudete muset text separátoru měnit. Výjimečně se však může stát, že text separátoru bude již obsažen v textu, který budete chtít rozdělit. V takovém případě je třeba text separátoru změnit, aby při zpracovávání nedošlo k chybnému rozdělení. 
Umístění - můžete zvolit, zda bude separátor umístěn před každým blokem textu nebo za ním. Například budete-li rozdělovat text podle počtu znaků, pak umístěte separátor za každý blok. Avšak použijete-li pro rozdělení např. text kapitola, který bude také na začátku vašeho textového souboru, umístěte separátor za každý vytvořený blok. Po stisku tlačítka Ok dojde k umístění separátoru do vašeho textu podle vámi zvolených podmínek. Pak již stačí z menu Soubor vyvolat položku Ulož zvukový soubor a text bude převeden do MP3 souborů a rozdělen podle separátorů, které byly předtím do textu umístěny. Separátory jsou součástí textu, pokud tedy soubor uložíte, uloží se i tyto separátory. Separátory mohou být do textu umístěny také ručně vepsáním textu separátoru na místo, na kterém chcete text rozdělit. Každý MP3 soubor je pojmenován tak, jak to nastavíte v dialogu Uložit zvukový soubor a za tento název je přidána pořadová číslice každého vytvářeného bloku. Pokud tedy rozdělíte text na 4 bloky, budou po převodu na vašem disku vytvořeny 4 soubory s vámi zvoleným názvem, čísly 01 až 04 a příponou MP3. 

Převod

Tuto funkci naleznete v menu Soubor, položka Ulož zvukový soubor (CTRL+K). Tato položka vám umožňuje uložit si celý text, nebo jen vybraný blok do speciálního zvukového formátu MP3. Takto vytvořený soubor pak můžete přehrávat na přenosných MP3 přehrávačích stejným způsobem jako soubor hudební. Díky tomu můžete na vašem MP3 přehrávači nejen poslouchat hudbu, ale také například číst knížky.
Po zvolení položky "Ulož zvukový soubor" se objeví dialogové okno, v němž si zvolíte jméno a umístění ukládaného MP3 souboru. Přednastaveno je stejné jméno, jaké měl text původní, pouze je změněna přípona na MP3. V tomto dialogovém okně se také nachází přepínač, umožňující nastavit kvalitu výstupního zvukového souboru.
Máte na výběr ze tří možností: 

· vysoká kvalita (128 kbps) - barva hlasu, který vám bude knihu číst v MP3 přehrávači, bude naprosto shodná s barvou hlasu na vašem PC. 

· střední kvalita (64 kbps) - barva hlasu bude stále velmi dobrá, snad jen velmi pozorný posluchač by si povšiml nějaké změny. Výhodou však je poloviční velikost výstupního zvukového souboru. 

· nízká kvalita (32 kbps) - při této kvalitě je již barva hlasu zastřenější a sykavky jsou o něco méně výrazné. Avšak velikost zvukového souboru je oproti původnímu čtvrtinová, což může být výhodné zvláště pro MP3 přehrávače s vestavěnou pamětí. 

Po stisku Enter v tomto dialogu (nebo tlačítka Uložit) se začne vytvářet zvukový soubor. Délka tohoto procesu závisí na délce textu, který převádíte a na rychlosti počítače. Po krátké chvíli vám počítač začne oznamovat, kolik procent textu je již převedeno. Parametry hlasu, kterým bude text do souboru MP3 převeden (rychlost, hlasitost) se přebírají z aktuálního nastavení hlasu pro Asistenta. U hlasu Pavel je navíc možné kontrolovat i výšku. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

FineScan.



Úvod.

Program Finescan je nástroj pro čtení černotiskových předloh nasnímaných pomocí skeneru. Pro skenování a rozpoznávání může využívat buď program Finereader nebo Finereader OCR Engine. Po spuštění programu se nacházíte na tlačítku Start, skenování tedy můžete zahájit stiskem klávesy Enter nebo také pomocí klávesy F9. 

Start.

Po stisku tlačítka Start dojde k zahájení procesu skenování a rozpoznávání textu vloženého ve skeneru. Chování programu Finescan poté záleží na nastavení volby Pojmenovat text po nasnímání, která se nachází v dialogu Konfigurace. Je-li tato volba vypnuta, což je standardní nastavení po instalaci programu, bude chování aplikace Finescan následující: objeví se dialog pro zadání výstupního textu. Můžete zadat jméno, popřípadě i adresář pro umístění výstupního souboru. Pokud již soubor existuje, bude zobrazen dotaz, zda má být tento soubor smazán (tlačítko Přepsat), nebo zda má být nasnímaná stránka připojena za existující text (tlačítko Přidat). Následuje snímání a převod dat do textu. Pak se automaticky začne číst nasnímaný text. Přerušit lze klávesou <Enter> nebo <Ctrl>. Po přerušení čtení se objeví nabídka s těmito tlačítky:
Další strana - spustí bez dalších dotazů snímání další strany,
Číst - umožní čtení textu v programu Talkman s možností dále přejít do editace,
Zpět - zobrazí výchozí nabídku, kde je možné spustit snímání s novým zadáním jména výstupního textu, případně změnit nastavení. 

Pokud je volba Pojmenovat text po nasnímání zapnuta, je chování programu Finescan po stisku tlačítka Start následující: není vyžadováno jméno souboru a rovnou je spuštěno snímání, rozpoznávání a čtení textu. Přerušit lze klávesou <Enter> nebo <Ctrl>. Po přerušení čtení se objeví nabídka s těmito tlačítky:
Další strana - spustí bez dalších dotazů snímání další strany,
Číst - umožní čtení textu v programu Talkman s možností dále přejít do editace,
Zrušit stranu - umožňuje smazat naposledy nasnímanou stránku,
Uložit jako - objeví se dialog pro zadání jména nasnímaného textu. Můžete zadat jméno, popřípadě i adresář pro umístění výstupního souboru. Pokud již soubor existuje, bude zobrazen dotaz, zda má být tento soubor smazán (tlačítko Přepsat), nebo zda má být nasnímaný text připojen za existující text (tlačítko Přidat).. Po uložení textu bude zobrazeno tlačítko Start a vy budete moci začít skenovat nový dokument.
Smazat vše - tato volba vymaže všechny dosud nasnímané stránky a zobrazí tlačítko Start.
Pokud místo výběru z nabízených možností stisknete Alt+F4, aplikace se dotáže, zda chcete uložit nasnímaný text. Odpovíte-li kladně, budete moci před uzavřením programu Finescan pojmenovat a uložit nasnímaný text. Při záporné odpovědi se nasnímaný text vymaže a program Finescan bude uzavřen.

Úpravy.

Ke každé nasnímané stránce je možné přidat volitelný text, a to jako záhlaví nebo zápatí. V textu záhlaví či zápatí je možné použít speciální znaky, místo kterých jsou pak dosazeny zvláštní údaje: místo %d je dosazeno datum, místo %t je dosazen čas, a místo %p je doplněno číslo stránky. Počítadlo stránek je možné nastavit na libovolnou výchozí hodnotu. 

Knihovna.

V dialogu, který se objeví, je možno otevírat, mazat nebo editovat již načtené texty. Knihovna se otevře v adresáři určeném při zadávání výstupního textu. 

Konfigurace.

Dialog Konfigurace slouží k nastavení různých parametrů programu Finescan. Pojmenovat text po nasnímání - tato volba určuje, kdy budete vyzváni k zadání jména výstupního textu. Je-li vypnuta, pak bude jméno vyžadováno před započetím skenování, je-li zapnuta, budete moci vložit jméno souboru až po nasnímání strany či třeba celé knihy. Zapnutí této volby je výhodné také v případě, že si chcete pouze přečíst nějaký tištěný dokument a nechcete jej ukládat na disk.
Složka Asistenta - cesta k programům Asistenta
Výstupní pracovní soubor textu - umístění souboru, do něhož se ukládají mezivýsledky v průběhu snímání
Vstupní pracovní soubor obrázku - cesta k pracovnímu souboru obsahujícímu nasnímanou stránku
OCR Engine - cesta k umístění OCR Engine. Je-li tato hodnota prázdná, pak se použije standardní program Finereader

Nastavení programu FineReader.

FineReader musí být nastaven tak, aby se při skenování nezobrazoval dialog pro ovládání skeneru. Výstupní text musí být nastaven pro formát (*.txt). 

Konec nápovědy.
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Kalkulátor.



Úvod.

Poskytuje funkce běžného kalkulátoru a ohlašuje výsledky. Pro obsluhu kalkulačky použijte klávesy v numerické části klávesnice. Další možnost ovládání je vhodná pro uživatele, kteří obtížně zaměří a stisknou jednotlivé klávesy. Ovládání programu lze omezit pouze na výběr šipkami a potvrzení Enterem. Stiskem šipky nahoru nebo dolů je tedy možné vybrat jednotlivá tlačítka včetně tlačítek pro zadání čísla. 

Ovládání.

Mimo čísla je zde klávesa plus, mínus, hvězdička pro násobení a lomítko pro dělení. Po stisku klávesy Enter se vyhodnotí zadaná operace. 
Například pro sečtení čísel 4 a 5 musíte postupně stisknout následující klávesy: 4 PLUS 5 Enter. Zrušení výpočtu provedete klávesou Escape. Smazání posledního čísla provedete klávesou Backspace. Klávesou Delete můžete mazat poslední číslo po jednotlivých číslicích. Pomocí Ctrl + M vložíte číslo z paměti kalkulačky na displej. Po stisku klávesy Shift + M se přičte číslo z displeje k číslu uloženému v paměti kalkulačky. 

Display.

Klávesa Mezerník přečte obsah displeje, nebo jej můžete po jednotlivých číslech vyčítat klávesami šipka vlevo a vpravo . Pokud jsou údaje zadávány pohybem po tlačítcích, displej nelze vyčíst mezerníkem, který má v takovém případě funkci poklepu na tlačítko. Toto chování si ale můžete změnit v menu příkazem Vyčítání displeje mezerníkem. V takové případě budou tlačítka spouštěna jen klávesou ENTER, zatímco mezerník vždy ohlásí aktuální údaj displeje. Číslo na displeji můžete vložit do paměti kalkulačky klávesou M. Klávesou Ctrl + C umístíte obsah displeje do schránky. 

Výpis.

Po stisku klávesy F1 se objeví okno s výpisem početních operací provedených od spuštění programu. Klávesou CTRL + C můžete vložit tento výpis do schránky. Pokud pro uzavření výpisu použijete klávesu Escape, bude výpis vyčištěn a bude obsahovat pouze poslední výsledek. Při uzavření klávesou Enter bude výpis ponechán beze změn. Barva textu a pozadí odpovídá jednotnému nastavení programů Asistenta. 

Konec nápovědy. 



Přejít na Obsah 

Nápověda pro Knihovnu.



V dialogu, který se objeví, je možno otevírat, mazat nebo editovat již načtené texty, textové a zvukové soubory. Knihovna se otevře v adresáři určeném při zadávání výstupního textu. Stisknutím klávesy Enter na vybraném souboru se otevře nabídka Co dělat? s možnostmi platnými pro daný soubor. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

	

	
	OKOKey


Program OkoKey pomáhá při ovládání počítače tak, že nahrazuje klávesnici herním zařízením joystick. Psaní jednotlivých kláves, soutisky kláves nebo i spouštění programů se tedy provádí výběrem a potvrzením položky z tabulky. 

Ovládání pomocí joysticku.

Na joysticku se využívají tlačítka tak, že jedno je rezervováno pro přepínání režimu a ostatní pro provedení akce (Spouštěcí tlačítko). Režimy jsou tři základní,případně čtyři, pokud je čtvrtý režim Sken v Nastavení programu aktivován. Stiskem tohoto tlačítka se režimy postupně přepínají mezi následujícími hodnotami: 

Výběr.

Režim ručního výběru umožní náklonem páky zvolit jednu z položek tabulky. Aktuální položka je ohlášena. Po dosažení hranice tabulky (první nebo poslední položka v řádku nebo sloupci) se navíc ozve cinknutí. Nastavení určuje zda v tomto případě zůstane volba na krajní položce, nebo zda dojde k přechodu na první položku (kruhová volba). Podržením páky dojde k automatickému postupu po položkách ve zvoleném směru. Vybraná položka je provedena stiskem spouštěcího tlačítka. 

Šipky.

V tomto režimu pohyb páky odpovídá klávesám šipek a spouštěcí tlačítko plní funkci klávesy ENTER. 

Aplikace.

Aplikační nabídka. Zobrazí speciální nabídku vztahující se k aktivní aplikaci, pokud je vytvořena. Po přepnutí do aplikace zvolte režim aplikace. Po zvolení příkazu v menu Aplikace, Otevřít Nabídku se zobrazí dialog s výběrem existujících nabídek, včetně výchozí. Nabídka která se uplatní pro určitý program musí být uložena v souboru data_jmeno programu.ini. Tedy například nabídka pro poštovní program má jméno data_winmail.exe.ini. Soubor je umístěn ve složce ve složce Dokumenty/asistent/okokey. 

Sken.

(Pokud je aktivován)
Spouštěcí tlačítko spustí automatický pohyb po položkách tabulky. Po dosažení konce řádku pokračuje čtení na dalším řádku. Další stisk Spouštěcího tlačítka způsobí vložení vybrané položky a zároveň zastaví automatický pohyb. V této situaci je možné náklonem přejít ručně na jinou položku. Následný stisk spouštěcího tlačítka opět spustí automatický postup. Ten je možné přerušit bez vložení položky tlačítkem pro změnu režimu, a v následném režimu výběru pokračovat ručně. Při spuštěném automatickém pohybu lze náklonem páky vpravo zrychlit postup, náklonem vlevo změnit směr postupu na zpět, a náklonem nahoru nebo dolů přímo skočit na další nebo předchozí řádek. Nastavením lze omezit oblast, která se prochází. 

Nabídka.

K dispozici jsou Menu Aplikace a Menu Nastavení. 
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Nastavení položky.

V menu Nastavení zvolte položku Nastavení položky. V dialogu pak můžete upravit umístění a obsah položky tabulky. Otevře se vždy nastavení vybrané položky. Dialog se rovněž zobrazí po dvojitém poklepu levým tlačítkem myši na odpovídající položce. 

Jméno

První položkou dialogu nastavení je Jméno. Pokud vymažete obsah tohoto řádku a uložíte, provedete tak vymazání dané položky. 

Sloupec a Řádek

Novou položku můžete vytvořit tak, že otevřete kteroukoli existující položku a změníte hodnoty rozbalovacích seznamů Sloupec a Řádek tak, že budou odkazovat na nové umístění. Pokud ale na daném místě již existuje položka, bude přepsána. 

Klávesa nebo Příkaz

Dále je v dialogu přepínač Klávesa nebo Příkaz. Provedení akce na vybrané položce může odeslat do aktivního okna klávesu nebo soutisk, ale také lze spustit program nebo skript. Pokud je zvolen přepínač Klávesa, je nyní možné v rozbalovacím seznamu vybrat požadovanou klávesu, případně zatržením položek CTRL, SHIFT nebo ALT zvolit soutisk. 

Příkaz

V případě, že je zvolena volba Příkaz, je nutné v následném editačním poli zadat cestu se jménem programu nebo skriptu. Příklady příkazů: Spuštění programu:
poznámky,0,notepad.exe
Spuštění skriptu:
stop,0,c:\Program Files\WinMonitor\Scripts\myvoice_readstop.vbs
Otevření skupiny s podnabídkou:
*group;Dobrý den,\scripts\f1.vbs;Ahoj,\scripts\f2.vbs;
Je nutné použít rezervovaný příkaz *group následovaný výčtem položek oddělených středníkem. Každá položka obsahuje jméno a za čárkou příkaz k vyvolání skriptu nebo programu. Pokud je skript umístěný v podsložce scripts (vzhledem k umístění programu), není třeba uvádět plnou cestu. 

Aktivovat režim šipek

Poslední položkou dialogu je zaškrtávací políčko Aktivovat režim šipek. Po jeho zatržení je po zvolení dané položky tabulky automaticky nastaven režim šipek. To je výhodné například po vyvolání nabídky. 

Nastavení programu.

V menu Nastavení zvolte položku Nastavení programu. Můžete upravit tyto volby:

Použít režim sken.

Volba určuje, zda má být tlačítkem pro změnu režimu nabídnut i režim sken. 

Rozsah režimu sken.

Výběrem se nastaví hranice pole, které se prochází v režimu sken. Například je vhodné omezit pole jen na položky abecedy. 

Ohlásit změnu řádku.

Při přechodu na jiný řádek tabulky je k ohlášení aktuální položky přidáno i ohlášení čísla řádku. Počítá se odshora. 

Návrat na první pozici na řádku.

Po zvolení položky spouštěcím tlačítkem je pozice v tabulce nastavena na začátek řádku. Pozice ve sloupci zůstává zachována. 

Návrat na první pozici ve sloupci.

Po zvolení položky spouštěcím tlačítkem je pozice v tabulce nastavena na začátek sloupce. Pozice na řádku zůstává zachována. 

Kruhový pohyb ve sloupci.

Po dosažení posledního sloupce a dalším pohybu vpravo dojde k přechodu na první sloupec. Podobně při pohybu vlevo. 

Kruhový pohyb v řádku.

Po dosažení posledního řádku a dalším pohybu dolů dojde k přechodu na první řádek. Podobně při pohybu nahoru dojde k přechodu na poslední řádek. 

Nastavení hlasu.

V menu Nastavení zvolte položku Hlas. Nastavuje se hlasový výstup, který bude použit pro ozvučení v případě, je není k dispozici zvuková nahrávka komentující položku tabulky. 

Poznámky.

Zvuky.

Ve složce SOUND jsou uloženy zvukové nahrávky, které jsou přehrány při výběru odpovídající položky. Jméno zvukového souboru odpovídá popisu položky v tabulce. Pokud není nalezen odpovídající soubor, dojde k přehrání pomocí hlasového výstupu. 

Datové soubory.

Soubor nastavení a datové soubory tabulek jsou umístěny ve složce Dokumenty/asistent/okokey. 

Vývoj a distribuci zajišťuje firma ACE Design s.r.o.
	


	


Pošta.



Oko Mail

Program Oko Mail slouží k práci s elektronickou poštou. Umožňuje přijímat a odesílat mailové zprávy, přijaté zprávy číst a odpovídat na ně, vybírat si příjemce z Telefonního seznamu, připojovat ke zprávám přílohy atd. Všechny tyto operace jsou navrženy tak, aby jejich obsluha byla co nejjednodušší a přitom stejně efektivní jako v jiných aplikacích určených pro práci s elektronickou poštou. Pro svou práci program Oko Mail nepotřebuje nezbytně připojení k Internetu. Můžete si zprávy číst a dokonce i psát zprávy nové. Jakmile však budete chtít vaše napsané zprávy odeslat či přijmout zprávy nové, budete připojení k Internetu potřebovat. 

Pohyb po zprávách

Po spuštění programu Oko Mail se budete nacházet v seznamu přijatých zpráv. Po jednotlivých zprávách se pohybujete šipkou nahoru nebo dolů. Počítač vám u každé zprávy ohlásí, kdo zprávu odeslal, dále předmět zprávy a datum a čas, kdy byla zpráva odeslána. V případě, že jste si ještě zprávu nepřečetli, je před vyslovením jména odesílatele přehrán zvuk. Může být rovněž ohlášeno slovo Nepřečteno, pokud to bude nastaveno v dialogu Nastavení programu zatržením položky Přehrát zvuk nepřečtené zprávy. Pokud obsahuje zpráva přiložené soubory, bude před jménem odesílatele ohlášeno slovo Příloha. 

Význam složek

V programu Oko mail jsou všechny přijaté zprávy ukládány do složky Přijaté. Všechny zprávy, které odešlete, se ukládají do složky Odeslané. Zprávy, které rozepíšete a chcete je dopsat později, se ukládají do složky Koncepty. Do seznamu složek se dostanete tak, že v seznamu zpráv stisknete klávesu Backspace. Poté si šipkou nahoru nebo dolů můžete zvolit složku a stiskem klávesy Enter se dostanete do seznamu zpráv, které vámi zvolená složka obsahuje. 

Přijetí nových zpráv a odeslání všech napsaných zpráv

Chcete-li přijmout všechny nové zprávy, které přišly do vaší mailové schránky a zároveň odeslat všechny zprávy, které máte ve složce Pošta k odeslání, zvolte položku Přijmout poštu z aplikační nabídky Nástroje nebo stiskněte klávesu F5. Pokud budou přijaty nové zprávy, bude jejich seznam automaticky přečten. Čtení můžete kdykoli přerušit kombinací kláves CTRL+SHIFT. 

Čtení zpráv

Chcete-li si vybranou zprávu přečíst, stiskněte klávesu Enter. Program se vás zeptá, co chcete s vybranou zprávou udělat. Vy si můžete šipkou nahoru nebo dolů zvolit požadovanou akci. Chcete-li si zprávu přečíst, zvolte položku Otevřít. Zvolená zpráva bude otevřena a vy si ji můžete pomocí kurzorových šipek prohlédnout. Klávesou Escape zprávu zavřete a vrátíte se zpět do seznamu doručených zpráv. 

Vytvoření nové zprávy

Chcete-li vytvořit novou zprávu, zvolte položku Nová zpráva z aplikační nabídky Zpráva nebo stiskněte CTRL+N. Objeví se okno pro novou zprávu a Vy se budete nacházet na tlačítku Vybrat příjemce. Chcete-li si vybrat osobu, které zprávu posíláte, z vašeho Telefonního seznamu, stiskněte na tomto tlačítku Enter. Otevře se Telefonní seznam, kde si budete moci vybrat požadovaný kontakt a po stisku Enter se vrátíte zpět do okna nové zprávy a budete přesunuti na políčko Předmět. Chcete-li zadat mailovou adresu osoby přímo a tedy osobu nechcete vyhledávat v Telefonním seznamu, stiskněte na tlačítku Vybrat příjemce klávesu Tabulátor. Přesunete se na políčko Komu, kde můžete mailovou adresu zadat. Chcete-li vložit znak zavináč, stiskněte pravý ALT spolu s písmenem V. Po vložení mailové adresy stiskněte Tabulátor a přesunete se na políčko Předmět. Sem napište krátce a výstižně, o čem Vaše zpráva bude. Poté stiskněte Tabulátor a přesunete se na text zprávy, kam můžete napsat text vašeho dopisu. Poté, co zprávu napíšete, máte několik možností: chcete-li zprávu zařadit do pošty k odeslání, stiskněte CTRL+Enter. Zpráva bude zařazena do složky Pošta k odeslání a bude odeslána ve chvíli, kdy stisknete klávesu F5. Další možností po dopsání zprávy je stisknout klávesu Escape. Program se vás zeptá, co chcete udělat a nabídne vám různé možnosti, co můžete s rozepsanou zprávou dělat: 

Odeslat poštu

zpráva bude zařazena do pošty k odeslání, je to stejná operace jako stisk CTRL+Enter 

Přílohy

ke zprávě budete moci připojit soubory, které si vyberete, 

Uložit jako koncept

tato volba je vhodná tehdy, pokud chcete zprávu dopsat někdy později. Zpráva se uloží do složky Koncepty a vy ji budete moci v této složce otevřít a upravit či doplnit. 

Zpět

vrátíte se zpět k rozepsané zprávě. 

Ukončit a návrat do pošty

vaše rozepsaná zpráva bude vymazána a vy se vrátíte zpět do seznamu zpráv. Mohou se zde objevit také další možnosti, které vám pomohou správně vyplnit všechny potřebné údaje. Například zapomenete-li vyplnit předmět zprávy, bude zde také možnost Vyplnit předmět, po jejímž zvolení budete přesunuti na políčko Předmět, který budete moci vyplnit. 

Jak odpovědět na zprávu

Chcete-li odpovědět někomu na zprávu, kterou vám poslal, vyberte si tuto zprávu v seznamu zpráv a zvolte položku Odpovědět z aplikační nabídky Zpráva nebo stiskněte kombinaci kláves CTRL+R. Otevře se okno pro psaní nové zprávy, ve kterém však již bude vyplněn odesílatel, tedy v políčku Komu bude vyplněna adresa osoby, která vám dopis poslala a bude také vyplněn předmět. Ten je stejný jako u zprávy, na niž odpovídáte, jen je před něj přidáno Re: (z anglického Reply - odpovědět). Vy se budete nacházet v textu zprávy, takže rovnou můžete začít psát vaši odpověď. Aby si odesílatel při čtení vaší odpovědi mohl připomenout, na jaký dopis odpovídáte, je původní znění dopisu zařazeno pod text dopisu, který budete psát vy. Chcete-li odpověď odeslat, postupujte stejně jako u nové zprávy, tedy stiskněte CTRL+Enter pro zařazení do pošty k odeslání nebo Escape pro nabídku dalších možností. 

Ohlášení informací o složce či o zprávě

Po zvolení položky podrobnosti o zprávě v aplikační nabídce Zpráva nebo po stisku klávesy F2 na vybrané zprávě v seznamu Zpráv se dozvíte, kdo zprávu odeslal, kdy byla odeslána a zda již byla přečtena. Stisknete-li F2 na složce v seznamu složek, dozvíte se, kolik je ve vybrané složce zpráv a kolik z nich ještě nebylo přečteno. 

Vymazání zprávy

Chcete-li vymazat zprávu, vyberte ji v seznamu zpráv a stiskněte klávesu Delete. Program se vás dotáže, zda opravdu chcete zvolenou zprávu vymazat. Odpovíte-li Ano, dojde k odstranění zprávy ze programu Oko Mail. Tento dotaz lze vypnout v okně Nastavení programu na záložce Čtení a ohlašování zpráv zrušením zatržení u volby Dotázat se při mazání. Poté budou zprávy odstraněny okamžitě po stisku klávesy Delete. 

Přidání odesílatele do kontaktů

Pokud si chcete přidat osobu, která vám poslala mail, do vašich kontaktů, zvolte položku Přidat do kontaktů z aplikační nabídky Zpráva. Objeví se okno, ve kterém můžete vyplnit jednotlivé údaje týkající se přidávané osoby, přičemž jméno a mailová adresa již budou vyplněny. Pro uložení osoby do kontaktů stiskněte tlačítko Uložit, pokud chcete zadávání zrušit, stiskněte Escape. 

Zobrazení zpráv

V aplikační nabídce Zobrazení můžete v podnabídce Seřadit nastavit, v jakém pořadí budou zprávy v seznamu zpráv zobrazovány. Zvolíte-li položku Od nejnovější zprávy (výchozí nastavení), bude jako první položka v seznamu zpráv (nejvíce nahoře) nejnovější zpráva a jako poslední (úplně dole) nejstarší zpráva. Zvolíte-li možnost Od nejstarší zprávy, budou zprávy zobrazeny v opačném pořadí, tedy nejstarší zpráva bude na prvním místě v seznamu (nejvíce nahoře). Můžete si také nechat zobrazit pouze ty zprávy, které jste ještě nečetli a to zvolením položky Zobrazit pouze nepřečtené v aplikační nabídce Zobrazení. Můžete si rovněž nechat zobrazit pouze ty zprávy, které jste právě přijali jako nové zprávy. Zobrazení pouze nových zpráv zapnete zvolením položky Zobrazit nově přijaté z aplikační nabídky Zobrazení. Pokud se budete chtít vrátit ke zobrazení úplně všech zpráv tedy i těch přečtených či dříve přijatých, zvolte v aplikační nabídce Zobrazení položku Zobrazit všechny zprávy. 

Prohledávání zpráv

Chcete-li najít zprávu obsahující určitý text, můžete zvolit z nabídky Úpravy položku Prohledat nebo můžete stisknout kombinaci kláves CTRL+F. Do políčka, které se objeví, zadejte hledaný text a stiskněte Enter. Budete přesunuti na první zprávu obsahující zadaný text. Chcete-li najít další zprávu s tímto textem, zvolte z aplikační nabídky položku Najít další nebo stiskněte klávesu F3. Chcete-li se vrátit k předchozímu výsledku, zvolte z aplikační nabídky Úpravy položku Najít předchozí z aplikační nabídky Úpravy nebo stiskněte kombinaci kláves SHIFT+F3. 

Automatické ohlašování nových zpráv

Program Oko Mail může být nastaven tak, aby vám automaticky přečetl nové mailové zprávy. Není třeba, abyste měli program otevřený, stačí, když bude na systémové liště, kam se umístí automaticky po každém jeho zavření či je-li nastaven tak, aby se spouštěl po startu počítače. Zprávy jsou čteny prostřednictvím SAPI5 hlasů zcela nezávisle na tom, jaký hlas máte nastaven ve vašem odečítači a v programech Asistenta. Ohlašování nových zpráv můžete přerušit pomocí kombinace kláves CTRL+SHIFT. Tato kombinace byla zvolena z toho důvodu, abyste ve chvíli, kdy vám Oko Mail začne ohlašovat nové zprávy, mohli pomocí klávesy CTRL přerušit promluvu vašeho odečítače a dobře tak rozuměli ohlašování nových zpráv. Pokud v průběhu ohlašování nových zpráv stisknete klávesu pravý ALT, přerušíte aktuálně ohlašovanou zprávu a přeskočíte na ohlášení zprávy další. Pro nastavení způsobu automatického ohlašování nových zpráv slouží záložka Čtení a ohlašování v okně Nastavení programu, které bude popsáno níže. Můžete zde nastavit, zda chcete ohlásit počet nových zpráv, zda chcete ohlašovat kromě odesílatele také předmět zpráv, jestli přehrávat zvuk před zahájením ohlašování nových zpráv, mezi jednotlivými zprávami a na konci zpráv. Můžete také zcela vypnout ohlašování nových zpráv. 

Nastavení hlasu pro nové zprávy

Zvolením položky Nastavení hlasu pro nové zprávy v aplikační nabídce Nástroje či stiskem klávesy F11 se otevře okno, ve kterém můžete nastavit parametry hlasu, který vám bude předčítat nové zprávy. Můžete nastavit jak samotný hlas (pouze SAPI5) tak i jeho výšku, rychlost a hlasitost. 

Nastavení programu

Chování programu Oko Mail můžete ovlivnit řadou různých nastavení. Okno Nastavení programu vyvoláte z aplikační nabídky Nástroje zvolením položky Nastavení programu nebo stiskem klávesy F12. Okno Nastavení programu se skládá zněkolika záložek, z nichž každá obsahuje různé nastavovací prvky. Následuje seznam nastavovacích prvků a jejich popis. 

Záložka Obecné:

Spustit po startu (zatrženo/nezatrženo):

pokud bude tato volba zatržena, bude se program Oko Mail spouštět při startu počítače. Bude spuštěn minimalizovaný na systémové liště a bude hlídat nové zprávy, které přijdou do vaší mailové schránky. 

zobrazit dotaz při uzavření (rozbalovací seznam):

v tomto seznamu si šipkou nahoru nebo dolů můžete zvolit, jak se bude program chovat při jeho uzavírání. Volba Zobrazit dotaz při uzavření zajistí, že se vás při zavírání program zeptá, co chcete udělat, zda program ukončit nebo jej skrýt na systémovou lištu. Volba Ukončit při uzavření zajistí při zavírání programu jeho ukončení bez dotazu a volba Skrýt při uzavření zajistí při zavírání programu jeho minimalizaci na systémovou lištu bez dotazu. 

Po spuštění přejít do Doručené pošty (zatrženo/nezatrženo):

bude-li tato volba zatržena, přepne se po spuštění program automaticky do složky Doručená pošta, takže si hned budete moci číst příchozí zprávy. Pokud zatržena nebude, budete se po spuštění programu nacházet v seznamu složek. 

Stáhnout nové zprávy po startu (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, Oko Mail stáhne všechny nové mailové zprávy okamžitě po jeho spuštění. 

Interval kontroly nových zpráv:

můžete nastavit interval pro automatickou kontrolu a stahování nových zpráv. Interval se nastavuje v minutách, hodnotu měníte pomocí šipek nahoru a dolů. 

Odesílat okamžitě (zatrženo/nezatrženo):

pokud tuto volbu zatrhnete, bude zpráva odeslána ihned poté, co stisknete kombinaci CTRL+Enter nebo zvolíte položku Odeslat zprávu. Pokud tuto volbu nezatrhnete, bude po stisku CTRL+Enter nebo po zvolení položky Odeslat zprávu každá zpráva umístěna do složky Pošta k odeslání a bude tam čekat do chvíle, než stisknete klávesu F5 pro přijetí a odeslání všech zpráv. 

Zobrazit text původní zprávy v odpovědi (zatrženo/nezatrženo):

pokud zrušíte zatržení u této volby, nebude při odpovědi zobrazován text původní zprávy, avšak k vaší odpovědi bude při odesílání připojen, takže příjemci se zobrazí pod vaší zprávou. 

Zahrnout text původní zprávy v odpovědi (zatrženo/nezatrženo):

zatrhnete-li tuto volbu, bude k vaší odpovědi připojen text zprávy, na kterou odpovídáte. 

Horká klávesa:

slouží pro nastavení kombinace kláves, která otevře program Oko Mail ve chvíli, kdy je minimalizován na systémové liště. Pro nastavení této kombinace kláves se přesuňte na políčko Horká klávesa a požadovanou kombinaci kláves stiskněte. 

Smazat horkou klávesu:

toto tlačítko vymaže kombinaci kláves, která byla stisknuta v políčku Horká klávesa. 

Horká klávesa pro čtení zpráv:

slouží pro nastavení kombinace kláves, kterou můžete stisknout pro zopakování naposledy ohlášených nových zpráv. 

Smazat horkou klávesu:

toto tlačítko vymaže kombinaci kláves, která byla stisknuta v políčku Horká klávesa pro čtení zpráv. 

Záložka Čtení a ohlašování:

Ohlašovat datum (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude při pohybu v seznamu zpráv u každé zprávy ohlášeno kromě odesílatele a předmětu také datum, kdy byla zpráva odeslána. 

Přečtení zprávy po otevření (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude po otevření zprávy její obsah automaticky přečten. 

Dotázat se při mazání (zatrženo/nezatrženo):

pokud tato položka nebude zatržena, budou po stisku klávesy Delete zprávy vymazány okamžitě, tedy bez dotazu na smazání zprávy. 

Přehrát zvuk nepřečtené zprávy (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, je při pohybu v seznamu zpráv před nepřečtenou zprávou přehrán krátký zvuk. 

Ohlásit stav nepřečtené zprávy (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, je při pohybu v seznamu zpráv před nepřečtenou zprávou ohlášeno slovo nepřečteno. 

Úvodní zvuk nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda bude před ohlášením nových zpráv přehrán zvuk. 

Oddělovací zvuk u nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda mezi jednotlivými ohlašovanými mailovými zprávami zazní oddělovací zvuk. 

Zakončovací zvuk u nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda bude přehrán zvuk za poslední ohlášenou novou zprávou. 

Ohlásit počet nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude před ohlašováním nových zpráv oznámen celkový počet nových zpráv. 

Ohlásit předmět nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda bude u nových zpráv kromě odesílatele ohlašován také jejich předmět. 

Záložka Zvukový mail:

Formát záznamu (přepínač):

šipkou nahoru nebo dolů můžete vybrat formát zvukového záznamu při použití funkce Zvukový mail. Záznam formátu Wav zabírá více místa a je kvalitnější, záznam formátu MP3 je o něco méně kvalitní, avšak co se týče místa mnohem úspornější. 

Sbalit (zatrženo/nezatrženo):

pokud tuto volbu zatrhnete, bude příloha zvukového mailu zabalena ve formátu Zip, což může být vhodné v případě, kdy určitý poštovní server odmítá propustit soubory formátu Wav nebo MP3. 

Nastavení účtů

Pokud chcete přijímat a odesílat elektronickou poštu, je zapotřebí programu Oko Mail dát vědět o tom, u kterého poskytovatele je vaše schránka umístěna, jaké jsou k ní vaše přístupové údaje atd. Těmto parametrům vaší schránky se říká účet. Pokud máte více mailových schránek, můžete si v programu Oko Mail nastavit i více účtů a program bude stahovat zprávy z více mailových schránek. V programu musí být nastaven vždy nejméně jeden účet, aby bylo možné přijímat a odesílat zprávy. Chcete-li provádět nastavení či úpravu účtů v programu Oko Mail, zvolte položku Nastavení účtů z aplikační nabídky Nástroje. Otevře se okno, ve kterém se budete nacházet v seznamu účtů, které byly již do programu Oko Mail přidány. V okně jsou dostupné následující položky, na které se můžete přesunout stiskem klávesy Tabulátor: 

Seznam účtů:

nacházíte se na něm po otevření okna a obsahuje všechny dosud přidané účty.

Výchozí (zatrženo/nezatrženo):

pro jeden účet ze seznamu můžete zatrhnout tuto položku. Ten účet, u nějž tuto položku zatrhnete, bude používán jako výchozí účet pro odesílání nových zpráv. 

Nový:

tlačítko sloužící pro přidání nového účtu. 

Vlastnosti:

tlačítko sloužící pro úpravu účtu vybraného v seznamu účtů. 

Smazat:

tlačítko sloužící pro vymazání účtu vybraného v seznamu účtů. 

Zavřít:

tlačítko sloužící k zavření okna s účty. 

Přidání nového účtu

Pro přidání nového účtu se přesuňte klávesou Tabulátor na tlačítko Nový a stiskněte Enter. Otevře se okno obsahující dvě záložky: POP3 a SMTP. 

Záložka POP3:

Jméno (editační pole):

vyplnění tohoto pole je nepovinné. Můžete sem zadat pojmenování vytvářeného účtu. Pokud jméno nezadáte, bude účet pojmenován podle vloženého POP3 serveru. 

POP3 server (editační pole):

do tohoto pole vyplňte POP3 server, tedy server sloužící pro příjem pošty. 

Uživatel (editační pole):

do tohoto pole vyplňte přihlašovací jméno k vašemu POP3 serveru. 

Heslo (editační pole):

do tohoto pole vyplňte heslo pro přihlášení k vašemu POP3 serveru. 

Vymazat zprávy ze serveru (zatrženo/nezatrženo):

pokud toto políčko zatrhnete, budou všechny zprávy po stažení do vašeho počítače vymazány z poštovního serveru. 

Přepínač určující typ serveru:

zde můžete zvolit, zda váš poštovní server je typu POP3 nebo IMAP. 

Záložka SMTP:

SMTP server (editační pole):

do tohoto pole vyplňte jméno serveru, který slouží pro odesílání vaší pošty. 

Přihlásit se k serveru (zatrženo/nezatrženo):

pokud SMTP server vyžaduje autentizované přihlášení, zatrhněte tuto volbu, abyste mohli dále vyplnit přihlašovací údaje. 

Jméno pro přihlášení (editační pole):

toto pole je dostupné pouze po zatržení volby Přihlásit se k serveru a slouží k zadání přihlašovacího jména k SMTP serveru. 

Heslo (editační pole):

toto pole je dostupné pouze po zatržení volby Přihlásit se k serveru a slouží k zadání přihlašovacího hesla k SMTP serveru. 

Jméno odesílatele (editační pole):

do tohoto pole vyplňte jméno, které se bude zobrazovat uživatelům, kterým pošlete mail, jako jméno odesílatele. 

Adresa odesílatele (editační pole):

do tohoto pole vyplňte mailovou adresu, která se bude zobrazovat uživatelům, kterým pošlete mail, jako adresa odesílatele. Tato adresa se použije vždy, když bude uživatel odpovídat na vámi zaslaný mail. Veškerá nastavení uložíte stiskem tlačítka Ok nebo zrušíte stiskem tlačítka Storno. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

Rádio.



Aplikace Rádio Vám umožní poslech internetových rádií. Můžete si vybrat z již připravené rozsáhlé databáze stanic nebo můžete přidávat stanice vlastní. Stanice je možné třídit do skupin, přidávat do oblíbených stanic a také lze 10 nejpoužívanějších stanic přiřadit pod číselné klávesy 1 až 10. K tomu, abyste mohli poslouchat internetová rádia, potřebujete připojení k síti Internet. Pokud toto připojení nebude dostatečně rychlé či bude-li síť krátkodobě hodně zatížena, může v průběhu poslechu dojít k přerušování přehrávání zvolené stanice. 

Výběr stanice

Po spuštění programu se nacházíte v seznamu skupin, do nichž jsou internetová rádia roztříděna. Na prvním místě v tomto seznamu vždy naleznete skupinu Oblíbené, do níž si můžete přidávat vaše oblíbené stanice. V seznamu skupin se můžete pohybovat pomocí šipek nahoru či dolů, na seznam stanic, které obsahuje zvolená skupina se dostanete stiskem klávesy Enter. Zpět do seznamu skupin se vrátíte stiskem klávesy Backspace. V seznamu stanic se opět můžete pohybovat pomocí šipek nahoru či dolů. Přehrávání stanice spustíte stiskem klávesy Enter. Poznámka: spuštění stanice může chvíli trvat. Chcete-li se přepnout na jinou stanici, zvolte ji opět pomocí šipek a stiskněte klávesu Enter pro její spuštění. 

Ztlumení přehrávání stanice

Aktuálně přehrávanou stanici můžete ztišit (vypnout zvuk) pomocí klávesy mezerník či zvolením položky Ztlumit zvuk v aplikační nabídce Přehrávání. Zvuk znovu zapnete Opětovným stiskem klávesy mezerník či volbou položky Zapnout zvuk v aplikační nabídce Přehrávání. 

Úprava hlasitosti přehrávané stanice

Chcete-li snížit hlasitost přehrávané stanice, stiskněte klávesu Page Down. Tím dojde ke snížení hlasitosti o jeden stupeň. Opětovným stiskem klávesy Page Down dojde k dalšímu snížení hlasitosti o jeden stupeň. Pro zvýšení hlasitosti stiskněte klávesu Page Up, čímž dojde ke zvýšení hlasitosti o jeden stupeň. Každým dalším stiskem klávesy Page Up dojde k opětovnému zvýšení hlasitosti o jeden stupeň. Hlasitost lze upravovat v rozmezí stupňů 0 (zcela vypnutý zvuk) až 10 (nejhlasitější zvuk). Úprava hlasitosti přehrávané stanice nemá žádný vliv na hlasitost hlasového výstupu ani ostatních zvuků. 

Přidání nové stanice

Budete-li chtít přidat novou stanici, nejprve zvolte skupinu, do níž chcete novou stanici přidat a otevřete ji, abyste se dostali do seznamu stanic, které vámi zvolená skupina obsahuje. Poté pro přidání nové stanice stiskněte kombinaci kláves Ctrl+N nebo vyberte položku Přidat stanici z aplikační nabídky Stanice. Budete vyzváni, abyste vložili název nové stanice. Napište jméno nově přidávaného rádia a stiskněte klávesu Enter. Budete vyzváni, abyste vložili adresu nové stanice. Vložte adresu stanice a stiskněte Enter. Dojde k přidání stanice do skupiny, v níž se právě nacházíte a vy budete na tuto nově přidanou stanici automaticky přesunuti. 

Přejmenování stanice

Pro přejmenování stanice stiskněte na zvolené stanici klávesu F6 nebo vyberte položku Přejmenovat stanici z aplikační nabídky Stanice. Objeví se editační pole, do něhož můžete vložit nový název stanice případně pomocí šipek vlevo a vpravo se posouvat v názvu původním, který můžete upravit podle vašeho přání. Po stisku klávesy Enter dojde k přejmenování vybrané stanice. Operaci můžete zrušit klávesou Escape. 

Přidání nové skupiny

V aplikaci Rádio můžete přidat novou skupinu, do níž poté můžete přidávat nové vlastní stanice. Postup přidání nové skupiny je shodný s postupem pro přidání nové stanice s tím rozdílem, že jej budete provádět v seznamu skupin, nikoli v seznamu stanic. Pro přidání nové skupiny se přesuňte do seznamu skupin a stiskněte kombinaci kláves Ctrl+N nebo zvolte položku Přidat skupinu v aplikační nabídce Skupina. Budete vyzváni, abyste vložili název nové skupiny. Napište název skupiny a stiskněte klávesu Enter. Dojde k vytvoření nové prázdné skupiny. Operaci lze zrušit pomocí klávesy Escape. 

Přejmenování skupiny

Pro přejmenování skupiny stiskněte na vybrané skupině klávesu F6 nebo zvolte položku Přejmenovat skupinu v aplikační nabídce Skupina. Objeví se editační pole, do kterého můžete zadat nové jméno skupiny případně pomocí šipek vlevo a vpravo se posouvat v názvu původním, který můžete upravit podle vašeho přání.. Po stisku klávesy Enter dojde k přejmenování skupiny. Operaci můžete zrušit stiskem klávesy Escape. 

Vymazání skupiny

Budete-li chtít určitou skupinu vymazat, vyberte ji v seznamu skupin a stiskněte klávesu Delete či vyberte položku Vymazat skupinu z aplikační nabídky Skupina. Budete dotázáni, zda chcete vybranou skupinu Vymazat. Klávesou Tabulátor se přesuňte na tlačítko Ano a stiskněte klávesu Enter. Operaci můžete zrušit klávesou Escape. Pozor! Pokud byla ve vybrané skupině nějaká internetová rádia, budou tato rádia odstraněna spolu se zvolenou skupinou. 

Přidání stanice mezi oblíbené stanice

Abyste se lépe orientovali ve velkém množství dostupných internetových rádií, můžete si ty stanice, které nejčastěji posloucháte, přidat do skupiny Oblíbené a poté vybírat jen mezi těmito stanicemi. Pro přidání stanice mezi oblíbené zvolte stanici, kterou chcete k oblíbeným přidat a stiskněte klávesu Ctrl+D a nebo zvolte položku Přidat do oblíbených z aplikační nabídky Stanice. Budete dotázáni, zda chcete přidat vybranou stanici do oblíbených stanic. Klávesou Tabulátor se přesuňte na tlačítko Ano a stiskněte Enter. Tím dojde k přidání vámi zvolené stanice do oblíbených stanic a vy se vrátíte zpět do seznamu stanic. 

Přehrání oblíbené stanice

Chcete-li spustit některou ze stanic, které jste si přidali mezi oblíbené stanice, zvolte v seznamu skupin skupinu Oblíbené. Abyste mohli tuto skupinu snadněji nalézt, bude se vždy nacházet na prvním místě v seznamu skupin. Po stisku klávesy Enter na skupině Oblíbené si můžete pomocí šipek nahoru či dolů prohlédnout stanice, které jste přidali k oblíbeným a spustit přehrávání libovolné z nich pomocí klávesy Enter. 

Vymazání stanice z oblíbených položek

Chcete-li odstranit některou stanici z oblíbených položek, přejděte do skupiny Oblíbené, vyberte stanici, kterou chcete vymazat a stiskněte klávesu Delete nebo vyberte položku Vymazat stanici z aplikační nabídky Stanice. Budete dotázáni, zda chcete z oblíbených vymazat vámi vybranou stanici. Klávesou Tabulátor se přesuňte na tlačítko Ano a stiskněte Enter. Pro zrušení této operace stiskněte klávesu Escape. Poznámka: vymažete-li stanici z oblíbených stanic, zůstane stále zachována v příslušné skupině, z níž jste ji do oblíbených stanic přidali. 

Vymazání stanice

Budete-li chtít zcela odstranit některou stanici, přesuňte se na zvolenou stanici a stiskněte klávesu Delete nebo zvolte položku Vymazat stanici z aplikační nabídky Stanice. Budete dotázáni, zda chcete vybranou stanici vymazat. Stiskněte klávesu Tabulátor pro přesun na tlačítko Ano a pak stiskněte Enter. Tím dojde k úplnému odstranění zvolené stanice. Poznámka: pokud tento postup provedete ve skupině Oblíbené, bude stanice odstraněna z oblíbených stanic, stále ji však můžete nalézt ve skupině, ze které jste stanici mezi oblíbené stanice přidali. 

Zjištění jména a zdroje stanice

Budete-li chtít zjistit adresu určité stanice či prozkoumat její název, stiskněte na zvolené stanici kombinaci kláves ALT+Enter nebo zvolte položku Vlastnosti z aplikační nabídky Stanice. Otevře se okno, ve kterém je editační políčko s názvem stanice a další editační políčko se zdrojem, tedy adresou, z níž se rádio přehrává. Mezi editačními políčky se můžete přesunout pomocí klávesy Tabulátor, v jednotlivých políčcích se můžete pohybovat pomocí šipek vlevo a vpravo a prozkoumat tak název či zdroj zvoleného rádia. Okno s vlastnostmi vybrané stanice můžete uzavřít stiskem klávesy Escape. 

Přidání stanice na zvolenou předvolbu

Můžete si přidat 10 nejoblíbenějších stanic pod číselné klávesy v horní řadě klávesnice a poté se stiskem konkrétního čísla přepnout přímo na stanici, kterou chcete právě poslouchat. Chcete-li určitou stanici přidat na některou z deseti předvoleb, vyberte ji v seznamu stanic a stiskněte klávesu Shift spolu s číslem, pod které chcete stanici přidat. Např. budete-li chtít přidat stanici na předvolbu 1, stiskněte na zvolené stanici kombinaci kláves Shift a číslo 1, tedy na české klávesnici znak +. Program Rádio vám ohlásí, že vámi zvolená stanice byla přidána na vámi vybranou předvolbu. Jednotlivé předvolby můžete nastavovat také v aplikační nabídce Předvolby, v podnabídce Nastavit předvolby. 

Spuštění stanice pomocí předvolby

Budete-li chtít spustit stanici, kterou jste předtím umístili na určitou předvolbu, stiskněte příslušnou číslici v horní řadě klávesnice. Pozor, číslici stiskněte bez klávesy Shift či jiného přeřaďovače. Dojde ke spuštění stanice, kterou jste pod danou předvolbu uložili. Například budete-li chtít spustit stanici uloženou na předvolbě 1, stiskněte klávesu + v horní řadě klávesnice. Jednotlivé předvolby můžete vyvolávat také z aplikační nabídky Předvolby. 

Ukončení přehrávání

Přehrávání rádia se ukončí po uzavření programu pomocí kombinace kláves Alt+F4 nebo zvolením položky Ukončit v aplikační nabídce Program. 

Minimalizace Rádia do systémové lišty

Pokud budete chtít poslouchat rádio při práci v jiných aplikacích, můžete jej minimalizovat do systémové lišty, abyste jej neměli mezi spuštěnými aplikacemi při přepínání pomocí kombinace kláves Alt+Tabulátor. Minimalizaci rádia můžete provést stiskem kombinace kláves CTRL+F4 nebo zvolením položky Skrýt z aplikační nabídky Program. Do takto minimalizovaného rádia se můžete dostat buď stiskem klávesy Enter na položce Rádio na systémové liště nebo speciální kombinací kláves, kterou si sami nastavíte v okně Nastavení programu. 

Nastavení programu

Do okna Nastavení programu se dostanete stiskem klávesy F12 nebo zvolením položky Nastavení programu z aplikační nabídky Nástroje. Okno Nastavení programu obsahuje následující možnosti: 

Horká klávesa:

slouží pro nastavení kombinace kláves, která otevře program Rádio ve chvíli, kdy je minimalizován na systémové liště. Pro nastavení této kombinace kláves se přesuňte na políčko Horká klávesa a požadovanou kombinaci kláves stiskněte. 

Smazat horkou klávesu:

toto tlačítko vymaže kombinaci kláves, která byla stisknuta v políčku Horká klávesa. 

zobrazit dotaz při uzavření (rozbalovací seznam):

v tomto seznamu si šipkou nahoru nebo dolů můžete zvolit, jak se bude program chovat při jeho uzavírání. Volba Zobrazit dotaz při uzavření zajistí, že se vás při zavírání program zeptá, co chcete udělat, zda program ukončit nebo jej skrýt na systémovou lištu. Volba Ukončit při uzavření zajistí při zavírání programu jeho ukončení bez dotazu a volba Skrýt při uzavření zajistí při zavírání programu jeho minimalizaci na systémovou lištu bez dotazu. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

RSS čtečka.



K čemu slouží a jak funguje RSS

Služba RSS vám umožňuje sledovat novinky na zvolených webových stránkách. Abyste mohli novinky pomocí služby RSS sledovat, musíte se přihlásit k odběru takového tématu RSS zpráv, které vás zajímá. Jednotlivá témata RSS zpráv se nazývají RSS kanály. Webové stránky mohou nabízet jeden či více RSS kanálů. RSS kanály nabízejí často různé zpravodajské webové stránky, přičemž některé Vám mohou umožnit přijímat zprávy z určitých oblastí rozdělených do samostatných kanálů, např. (politika, sport atd.), jiné mohou všechny informace sdružovat v jediném RSS kanálu.
Pro čtení RSS zpráv je zapotřebí čtečka RSS zpráv podobně jako např. pro čtení mailů je potřeba nějaký mailový klient jako je třeba Outlook Express. A stejně jako v mailovém programu přijímáte novou poštu, tak i ve čtečce RSS zpráv přijímáte nové zprávy z vámi vybraných kanálů. Po stažení RSS zpráv si můžete prohlédnout seznam zpráv stejně jako v mailovém programu si po stažení mailů prohlížíte, od koho a jakou jste dostali novou poštu. Pokud nějakou RSS zprávu otevřete, zobrazí se vám stručný obsah zprávy. Budete-li chtít přečíst zprávu celou, musíte ji otevřít pomocí odkazu umístěného na konci stručného obsahu zprávy. To je odlišné chování oproti práci s mailovou zprávou, kdy se vám po jejím otevření hned zobrazí zpráva celá. 

Popis prostředí programu Čtečka RSS

Po spuštění programu Čtečka RSS se nacházíte v seznamu kanálů, z nichž odebíráte zprávy. Pokud program zavřete, nebude ukončen, ale pouze minimalizován do systémové lišty, aby mohl nadále hlídat vámi nastavené RSS kanály a případně vám oznamovat zprávy, které do těchto kanálů dorazily. Ze systémové lišty je možné kdykoli program znovu otevřít. K tomuto účelu může posloužit i klávesová kombinace, kterou si můžete nastavit v okně Nastavení programu na záložce Obecné.
Program Čtečka RSS má také svou aplikační nabídku, v níž naleznete všechny možnosti, které vám program nabízí. Ke každé možnosti je v nabídce uvedena také klávesová kombinace, jejímž prostřednictvím je možné zvolenou funkci provést přímo, aniž by bylo třeba hledat ji v aplikační nabídce. 

Stažení nových zpráv

Nové zprávy se mohou do čtečky stahovat buď automaticky v intervalu, který si můžete nastavit v okně Nastavení programu na záložce Nové zprávy a nebo můžete kdykoli stáhnout nové zprávy ručně stiskem klávesy F5. Vždy budou staženy zprávy ze všech RSS kanálů, které jste do čtečky vložili. 

Čtení zpráv

V seznamu kanálů si pomocí šipek nahoru či dolů zvolte kanál, ze kterého chcete číst zprávy. Poté stiskněte Enter, čímž otevřete seznam zpráv ve zvoleném kanálu. Opět šipkami nahoru či dolů si vyberte zprávu, kterou si chcete přečíst. Po stisku Enter se vám otevře stručný obsah zprávy. Ten může být v závislosti na nastavení programu automaticky přečten nebo jej můžete pročítat pomocí šipek jako standardní text. Na posledním řádku se nachází odkaz Přejít na článek, za kterým následuje název článku. Po stisku Enter se otevře internetová stránka, na níž je plné znění článku. Stránka se otevře v prohlížeči Webtext a pozice pro čtení je automaticky nastavena na začátek článku. Plynulé čtení článku můžete spustit a také zastavit klávesou Mezerník. Pokud byste chtěli otevřít článek ve svém internetovém prohlížeči, pak na odkazu Přejít na článek stiskněte Ctrl+Enter. V takovém případě však nebude kurzor nastaven na začátek článku, článek tedy bude třeba na zobrazené internetové stránce nalézt. Budete-li se kdykoli chtít vrátit zpět, např. ze stručného popisu článků na seznam článků, či ze seznamu článků na seznam kanálů, stiskněte klávesu Backspace nebo klávesu Escape. Budete-li si chtít přečíst stručný obsah zprávy, aniž byste museli zprávu otevírat, můžete k tomu v seznamu zpráv použít kombinaci kláves Ctrl+F2. Jestliže v seznamu zpráv stisknete na vybrané zprávě Shift+Enter, bude přímo otevřena z internetu celá zpráva v prohlížeči Webtext. Stisknete-li v seznamu zpráv na vybrané zprávě Ctrl+Enter, bude přímo otevřena celá zpráva ve vašem internetovém prohlížeči. 

Stav zprávy

Pohybujete-li se šipkami v seznamu zpráv, můžete být v závislosti na nastavení programu slovně a zvukově informováni o tom, zda již byla právě vybraná zpráva přečtena či nikoli. Když zpráva přijde, zůstane nepřečtená do chvíle než otevřete její stručný obsah klávesou Enter nebo si jej přečtete pomocí kombinace kláves Ctrl+F2. 

Ohlášení informací o kanálu či o zprávě

Po stisku klávesy F2 na vybrané zprávě v seznamu Zpráv se dozvíte, kdy byla zpráva vydána a zda již byla přečtena. Stisknete-li F2 na kanálu v seznamu kanálů, dozvíte se, kolik je ve vybraném kanálu zpráv a kolik z nich ještě nebylo přečteno. V seznamu kanálů můžete také stisknout Alt+Enter nebo z nabídky kanál zvolit položku Vlastnosti, která vám zobrazí dvě políčka, v jednom je název kanálu a ve druhém adresa kanálu. Tyto políčka si můžete prohlédnout pomocí šipek jako standardní text, z jednoho políčka do druhého se přepnete klávesou Tab, zpět se vrátíte kombinací kláves Shift+Tab. 

Vymazání zprávy

Chcete-li vymazat zprávu, vyberte ji v seznamu zpráv a stiskněte klávesu Delete. Program se vás dotáže, zda opravdu chcete zvolenou zprávu vymazat. Odpovíte-li Ano, dojde k odstranění zprávy ze čtečky. Tento dotaz lze vypnout v okně Nastavení programu na záložce Čtení zpráv zrušením zatržení u volby Dotázat se při mazání. Poté budou zprávy odstraněny okamžitě po stisku klávesy Delete. Při mazání můžete vybrat i více zpráv pomocí kombinace Shift+šipka dolů nebo můžete využít např. kombinaci kláves Shift+End pro výběr všech zpráv od aktuálně vybrané do konce seznamu nebo Ctrl+A pro výběr všech zpráv v právě otevřeném kanálu. Klávesa Delete pak smaže všechny takto vybrané zprávy. V aplikační nabídce Nástroje je k dispozici také položka Smazat všechny nové zprávy, která vymaže z čtečky všechny zprávy, které byly naposledy ohlášeny jako nové zprávy resp. je-li ohlašování zpráv vypnuto, pak se bude jednat o zprávy, které byly naposledy staženy. Volbu Smazat všechny nové zprávy můžete využít třeba v případě, kdy si vyslechnete nově příchozí zprávy a žádná z nich vás nezaujme natolik, abyste si ji chtěli přečíst. 

Vymazání kanálu

Rozhodnete-li se, že již nechcete odebírat zprávy z určitého kanálu, vyberte si v seznamu kanálů ten kanál, který chcete odstranit a stiskněte klávesu Delete. Budete dotázáni, zda jste si opravdu jisti. Pokud odpovíte Ano, bude odstraněn zvolený kanál a také všechny zprávy, které obsahoval. Žádné další zprávy vám již z tohoto kanálu nebudou do čtečky přicházet. Dotaz na smazání kanálu nelze vypnout. 

Zobrazení zpráv

V aplikační nabídce Zobrazení můžete v podnabídce Seřadit nastavit, v jakém pořadí budou zprávy v seznamu zpráv zobrazovány. Zvolíte-li položku Od nejnovější zprávy (výchozí nastavení), bude jako první položka v seznamu zpráv (nejvíce nahoře) nejnovější zpráva a jako poslední (úplně dole) nejstarší zpráva. Zvolíte-li možnost Od nejstarší zprávy, budou zprávy zobrazeny v opačném pořadí, tedy nejstarší zpráva bude na prvním místě v seznamu (nejvíce nahoře). Můžete si také nechat zobrazit pouze ty zprávy, které jste ještě nečetli a to zvolením položky Zobrazit pouze nepřečtené v aplikační nabídce Zobrazení. Pokud se budete chtít vrátit ke zobrazení všech zpráv tedy i těch přečtených, zvolte v aplikační nabídce Zobrazení položku Zobrazit vše. 

Přidání kanálu

Před započetím přidávání nového kanálu se přesuňte do seznamu kanálů. Pro přidání nového kanálu, jehož zprávy chcete odebírat, slouží položka Nový v nabídce Kanál. Po vyvolání této položky či po stisku kombinace kláves CTRL+N se otevře okno pro přidání nového kanálu. Budete vyzváni, abyste do editačního pole vložili adresu kanálu, který chcete přidat. Znáte-li adresu RSS kanálu, napište ji (či vložte ze schránky) a stiskněte Enter. Budou načteny všechny aktuální zprávy, které vámi přidaný kanál obsahuje, kanál bude automaticky pojmenován a vy budete v seznamu kanálu přesunuti na tento nově přidaný kanál. Pokud adresu kanálu neznáte, přesuňte se klávesou Tabulátor z editačního pole na tlačítko Ze serveru a stiskněte jej pomocí klávesy mezerník. Budou vám nabídnuty kategorie RSS kanálů, které jsme pro vás připravili. Zvolte si pomocí šipek nahoru či dolů kategorii, k která vás zajímá a stiskněte Enter. Poté si šipkami nahoru či dolů zvolte konkrétní kanál dle vašeho zájmu a stiskem klávesy Enter jej přidejte do vaší čtečky. Budou načteny všechny aktuální zprávy, které vámi přidaný kanál obsahuje, kanál bude automaticky pojmenován a vy budete v seznamu kanálu přesunuti na tento nově přidaný kanál. 

Prohledávání zpráv

Chcete-li najít zprávu obsahující určitý text, můžete zvolit z nabídky Úpravy položku Prohledat nebo můžete stisknout kombinaci kláves Ctrl+F. Do políčka, které se objeví, zadejte hledaný text a stiskněte Enter. Budete přesunuti na první zprávu obsahující zadaný text. Chcete-li najít další zprávu s tímto textem, zvolte z aplikační nabídky položku Najít další nebo stiskněte klávesu F3. Chcete-li se vrátit k předchozímu výsledku, zvolte z aplikační nabídky Úpravy položku Najít předchozí z aplikační nabídky Úpravy nebo stiskněte kombinaci kláves Shift+F3. 

Automatické ohlašování nových zpráv

Program Čtečka RSS může být nastaven tak, aby vám přečetl titulky aktuálních zpráv jakmile do čtečky dorazí. Není třeba, abyste měli čtečku otevřenou, stačí, když bude na systémové liště, kam se umístí automaticky po každém jejím zavření či je-li nastavena tak, aby se spouštěla po startu počítače. Zprávy jsou čteny prostřednictvím SAPI5 hlasů zcela nezávisle na tom, jaký hlas máte nastaven ve vašem odečítači a v programech Asistenta. Ohlašování nových zpráv můžete přerušit pomocí kombinace kláves CTRL+Shift. Tato kombinace byla zvolena z toho důvodu, abyste ve chvíli, kdy vám Čtečka RSS začne ohlašovat nové zprávy, mohli pomocí klávesy CTRL přerušit promluvu vašeho odečítače a dobře tak rozuměli ohlašování nových zpráv. Pokud v průběhu ohlašování nových zpráv stisknete klávesu pravý Alt, přerušíte aktuálně ohlašovanou zprávu a přeskočíte na ohlášení zprávy další. Pro nastavení způsobu automatického ohlašování nových zpráv slouží záložka Nové zprávy v okně Nastavení programu, které bude popsáno níže. Můžete zde nastavit, zda chcete ohlásit počet nových zpráv, zda chcete ohlašovat titulky zpráv, jestli přehrávat zvuk před zahájením ohlašování nových zpráv, mezi jednotlivými zprávami a na konci zpráv. Můžete také zcela vypnout ohlašování nových zpráv. Na záložce Filtr v okně Nastavení programu (více informací opět viz níže) můžete nastavit kanály, u kterých budou příchozí nové zprávy automaticky ohlašovány. Pokud zpráva přijde do jiného než do vámi nastaveného kanálu, nebude ohlášena. Na stejné záložce můžete také nastavit text, který musí být obsažen v titulku zprávy, aby vám byla automaticky ohlášena, ostatní zprávy vám ohlašovány nebudou. 

Nastavení hlasu pro nové zprávy

Zvolením položky Nastavení hlasu pro nové zprávy v aplikační nabídce Nástroje či stiskem klávesy F11 se otevře okno, ve kterém můžete nastavit parametry hlasu, který vám bude předčítat nové zprávy. Můžete nastavit jak samotný hlas (pouze SAPI5) tak i jeho výšku, rychlost a hlasitost. 

Nastavení programu

Chování programu Čtečka RSS můžete ovlivnit řadou různých nastavení. Okno Nastavení programu vyvoláte z aplikační nabídky Nástroje zvolením položky Nastavení programu nebo stiskem klávesy F12. Okno Nastavení programu se skládá zněkolika záložek, z nichž každá obsahuje různé nastavovací prvky. Následuje seznam nastavovacích prvků a jejich popis. 

Záložka Obecné:

Spustit po startu (zatrženo/nezatrženo):

pokud bude tato volba zatržena, bude se Čtečka RSS spouštět při startu počítače. Bude spuštěna minimalizovaná na systémové liště a bude hlídat nové zprávy ve vybraných kanálech. 

zobrazit dotaz při uzavření (rozbalovací seznam):

v tomto seznamu si šipkou nahoru nebo dolů můžete zvolit, jak se bude program chovat při jeho uzavírání. Volba Zobrazit dotaz při uzavření zajistí, že se vás při zavírání program zeptá, co chcete udělat, zda program ukončit nebo jej skrýt na systémovou lištu. Volba Ukončit při uzavření zajistí při zavírání programu jeho ukončení bez dotazu a volba Skrýt při uzavření zajistí při zavírání programu jeho minimalizaci na systémovou lištu bez dotazu. 

Horká klávesa okna:

slouží pro nastavení kombinace kláves, která otevře program Čtečka RSS ve chvíli, kdy je minimalizován na systémové liště. Pro nastavení této kombinace kláves se přesuňte na políčko Horká klávesa okna a požadovanou kombinaci kláves stiskněte. 

Smazat horkou klávesu:

toto tlačítko vymaže kombinaci kláves, která byla stisknuta v políčku Horká klávesa okna. 

Horká klávesa čtení zpráv:

slouží pro nastavení kombinace kláves, kterou můžete stisknout pro zopakování naposledy ohlášených nových zpráv. 

Smazat horkou klávesu:

toto tlačítko vymaže kombinaci kláves, která byla stisknuta v políčku Horká klávesa čtení zpráv. 

Záložka Čtení zpráv:

Ohlašovat datum (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude při pohybu v seznamu zpráv u každé zprávy ohlášeno kromě jejího titulku také datum, kdy byla zpráva vydána. 

Přečtení zprávy po otevření (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude po otevření zprávy její stručný obsah automaticky přečten. 

Dotázat se při mazání (zatrženo/nezatrženo):

pokud tato položka nebude zatržena, budou po stisku klávesy Delete zprávy vymazány okamžitě, tedy bez dotazu na smazání zprávy. 

Přehrát zvuk nepřečtené zprávy (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, je při pohybu v seznamu zpráv před nepřečtenou zprávou přehrán krátký zvuk. 

Ohlásit stav nepřečtené zprávy (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, je při pohybu v seznamu zpráv před nepřečtenou zprávou ohlášeno slovo nepřečteno. 

Ohlásit obsah zprávy v seznamu (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude při pohybu v seznamu zpráv automaticky ohlášen kromě titulku zprávy také její stručný obsah. 

Záložka Nové zprávy:

Stáhnout nové zprávy po startu (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, čtečka stáhne všechny zprávy okamžitě po jejím spuštění. 

Interval kontroly nových zpráv:

můžete nastavit interval pro automatickou kontrolu a stahování nových zpráv. Interval se nastavuje v minutách, hodnotu měníte pomocí šipek nahoru a dolů. 

Úvodní zvuk nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda bude před ohlášením nových zpráv přehrán zvuk. 

Oddělovací zvuk u nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda mezi jednotlivými ohlašovanými titulky nových zpráv zazní oddělovací zvuk. 

Koncový zvuk u nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda bude přehrán zvuk za poslední ohlášenou novou zprávou. 

Ohlásit počet nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

je-li tato volba zatržena, bude před ohlašováním nových zpráv oznámen celkový počet nových zpráv. 

Ohlásit titulky nových zpráv (zatrženo/nezatrženo):

tato volba určuje, zda budou ohlašovány nové zprávy. Můžete si tak například nastavit, aby byl ohlašován pouze počet nových zpráv a nikoli zprávy samotné a to tak, že zatrhnete volbu Ohlásit počet nových zpráv a zrušíte zatržení u volby Ohlásit titulky nových zpráv. 

Záložka Filtr:

Text filtru:

zadáte-li nějaký text filtru, budou ohlašovány pouze titulky takových nových zpráv, které obsahují vámi zadaný text. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

SkypeAsistent.



Program SkypeAsistent vám nabízí zjednodušenou práci s nejpoužívanějšími funkcemi programu Skype. Prostřednictvím SkypeAsistenta můžete jednoduchým způsobem prohlížet vaše kontakty a zjišťovat jejich stav, přidávat kontakty nové a také uskutečnit hovor či písemnou komunikaci zvanou chat. SkypeAsistent potřebuje mít ke správné funkčnosti nainstalován program Skype, na kterém již bylo provedeno přihlášení. Stejně jako program Skype tak i SkypeAsistent potřebuje připojení k Internetu, aby bylo možné uskutečnit hovor či písemnou komunikaci (chat). 

K čemu slouží program Skype.

Program Skype vám umožní popovídat si prostřednictvím Internetu s vašimi přáteli, kteří mají také nainstalován program Skype. Můžete si s nimi povídat buď písemně pomocí textových zpráv nebo s nimi komunikovat pomocí svého hlasu stejně jako prostřednictvím klasické telefonní linky. Vlastníte-li webkameru, může vás dokonce váš komunikační protějšek v průběhu hovoru vidět na obrazovce svého počítače. Program Skype také umožňuje zasílat ostatním uživatelům soubory. Všechny tyto služby jsou poskytovány zdarma stejně jako samotný program Skype. 

Prostředí programu SkypeAsistent.

Při prvním spuštění po instalaci nebo aktualizaci zobrazí program Skype dialog s dotazem Užitečný tip. V tomto dialogu musíte povolit přístup ke Skypu. Do té doby program SkypeAsistent opakuje hlášení Počkejte prosím. Do okna Skype užitečný tip se přepnete tak, že stisknete klávesu Alt, budete ji držet a poté budete tisknout klávesu Tabulátor do té doby, než uslyšíte titulek okna Skype užitečný tip. Pak Alt i tabulátor pusťte. Poté se klávesou Tabulátor přesuňte na tlačítko Povolit přístup a stiskněte je klávesou mezerník. Od té chvíle je program SkypeAsistent propojen s programem Skype. Jakmile program SkypeAsistent naváže spojení s programem Skype, bude zobrazen seznam kontaktů, které máte již ve Skype přidány. V tomto seznamu se můžete pohybovat pomocí šipky nahoru nebo dolů. Po seznamu kontaktů se můžete také pohybovat tak, že napíšete několik prvních písmen kontaktu, na který se chcete dostat. U každého kontaktu je ohlášen kromě jména kontaktu také jeho stav, ve kterém se právě uživatel nachází a případně nálada, pokud ji uživatel zadal. Ohlašované stavy mohou být např. tyto: 

online

vybraná osoba má právě spuštěný program Skype a je možné s ní komunikovat 

offline

vybraná osoba nemá spuštěný program Skype, není přihlášena a tedy není možné s ní komunikovat 

tento uživatel zatím nesdílí podrobné informace s Vámi

vybraná osoba vyžaduje tzv. autorizaci, tedy musí vám dát souhlas, abyste mohli vidět její aktuální stav. V případě právě popisovaného stavu vám tento souhlas prozatím nebyl udělen 

nepřítomen

vybraná osoba sice je přihlášena, avšak momentálně není u počítače 

Přidání osoby do kontaktů.

Chcete-li přidat novou osobu do svých kontaktů, zvolte položku Přidat kontakt z aplikační nabídky Kontakty nebo stiskněte kombinaci kláves Ctrl+N. Objeví se okno s editačním polem, do kterého zadejte jméno osoby, kterou chcete přidat do vašich kontaktů a poté stiskněte klávesu Enter. Objeví se seznam všech osob vyhovujících zadanému jménu. Šipkou nahoru nebo dolů si vyberte požadovanou osobu a stiskněte klávesu Enter, čímž ji přidáte do vašich kontaktů. K tomu, abyste viděli její stav, musíte ale ještě počkat, až vás přidaná osoba autorizuje, tedy až vám povolí, abyste viděli její momentální stav. 

Autorizace kontaktu.

Pokud vás někdo požádá, abyste jej autorizovali, tedy abyste mu povolili vidět váš stav, objeví se vám dotaz, zda chcete příslušnou osobu autorizovat. Odpovíte-li ano, bude osoba autorizována a bude moci vidět váš aktuální stav. Odpovíte-li ne, požadavek na autorizaci zamítnete. 

Volání.

Pokud budete chtít některému kontaktu zavolat, vyberte jej ze seznamu kontaktů, stiskněte Enter a poté vyberte šipkou nahoru nebo dolů možnost Volat. Po stisku klávesy Enter zahájíte hovor. Zavolat kontaktu můžete rovněž po jeho vybrání stiskem kombinace kláves Ctrl+L. Probíhající hovor ukončíte stiskem klávesy Page Down. Ve chvíli, kdy zavěšujete, se nemusíte nacházet v programu SkypeAsistent. 

Přijetí hovoru.

Pokud vám někdo zavolá, začne počítač vydávat charakteristický zvuk spolu s opakovaným vyslovováním jména volajícího. Hovor můžete přijmout stiskem klávesy Page Up. Ve chvíli, kdy hovor přijímáte, se nemusíte nacházet v programu SkypeAsistent. Pokud hovor chcete odmítnout, stiskněte klávesu Page Down. 

Zaslání textové zprávy.

Osobám z vašich kontaktů můžete poslat textovou zprávu tak, že na zvoleném kontaktu stisknete klávesu Enter a z nabídky, která se objeví, zvolíte šipkou nahoru nebo dolů možnost Poslat zprávu. Po stisku Enter se objeví okno pro textovou komunikaci. Toto okno se skládá ze dvou editačních políček. Mezi těmito políčky se přesouváte klávesou Tabulátor vpřed nebo Shift+Tabulátor zpět. První editační políčko slouží pro psaní textu. Můžete do něj napsat zprávu, kterou chcete poslat a stisknout klávesu Enter, čímž bude text odeslán. V tomto políčku se budete nacházet po otevření právě popisovaného okna. Ve druhém editačním políčku se objevuje text, který vám posílá osoba, se kterou si píšete a také zprávy, které posíláte vy kontaktu, se kterým komunikujete. Tento text si můžete pročítat pomocí kurzorových šipek. Pokud budete chtít uzavřít okno s konverzací, stiskněte klávesu Escape. Poslat zprávu vybranému kontaktu můžete rovněž stiskem kombinace kláves Ctrl+Z. 

Přijetí zprávy.

Když vám někdo pošle textovou zprávu, SkypeAsistent ji automaticky přečte. Vy se přitom nemusíte nacházet zrovna v programu SkypeAsistent. Pokud se následně do programu SkypeAsistent přepnete, bude zobrazeno upozornění o tom, že byly přijaty nové zprávy a program se vás zeptá, zda si je chcete prohlédnout. Odpovíte-li ano, bude otevřeno okno s textovou konverzací. Vy se budete nacházet na políčku pro psaní zprávy, takže můžete na zprávu rovnou odpovědět, nebo se stiskem klávesy Tabulátor přesunete do pole se zaslanými zprávami a můžete si je šipkami pročíst. Zprávy si můžete číst také ve chvíli, kdy se budete nacházet v editačním políčku pro psaní odpovědi na zprávu. Pro přečtení posledních deseti zpráv můžete využít kombinaci klávesy Ctrl s čísly 1 až 0 v horní řadě klávesnice bez klávesy Shift. Chcete-li si tedy například přečíst poslední zprávu, stiskněte Ctrl spolu s číslem 1 bez klávesy Shift, tedy se znakem plus. V seznamu kontaktů se u každé osoby, od níž jste dostali novou zprávu a prozatím jste si ji nepřečetli, objeví text nová zpráva. Tento text u kontaktu zůstane do chvíle než si zprávu přečtete. Nové zprávy lze číst přímo v seznamu kontaktů klávesovými zkratkami CTRL+1 až CTRL+0 stejně jako ve chvíli, kdy máte zprávu otevřenou. Historii vaší konverzace s vybraným kontaktem si můžete prohlédnout rovněž tak, že na vybraném kontaktu stisknete klávesu Enter a z nabídky, která se objeví, vyberete možnost Otevřít Historii. Historii můžete rovněž zobrazit stiskem kombinace kláves Ctrl+H na vybraném kontaktu. V aplikační nabídce Zobrazení můžete zvolit možnost Zobrazit kontakty s novými zprávami. Pokud tuto položku zvolíte, budou v seznamu kontaktů zobrazeny pouze ty osoby, od kterých máte nepřečtené zprávy. Tento seznam kontaktů je doplněn vždy, pokud vám od někoho přijde nová zpráva. Když si zprávu od některé osoby přečtete, bude z tohoto seznamu odebrána. Budete-li se chtít vrátit ke zobrazení všech kontaktů, tedy i těch, které vám novou zprávu neposlali, zvolte z aplikační nabídky Zobrazení položku Zobrazit všechny kontakty. 

Odeslání souboru.

Program SkypeAsistent vám umožňuje odeslat soubor. Pokud budete chtít někomu poslat soubor, vyberte tuto osobu ze seznamu, stiskněte Enter a z nabídky, která se objeví, vyberte položku Poslat soubor. Objeví se dialog pro otevření souboru, ve kterém si budete moci vybrat soubor, který chcete odeslat. Pro odeslání stiskněte na zvoleném souboru klávesu Enter. 

Nastavení hlasu pro příchozí zprávy.

Zvolením položky Nastavení hlasu v aplikační nabídce Nástroje či stiskem klávesy F11 se otevře okno, ve kterém můžete nastavit parametry hlasu, který vám bude předčítat přijaté zprávy. Můžete nastavit jak samotný hlas (pouze SAPI5) tak i jeho výšku, rychlost a hlasitost. 

Nastavení programu.

Chování programu SkypeAsistent můžete ovlivnit řadou různých nastavení. Okno Nastavení programu vyvoláte z aplikační nabídky Nástroje zvolením položky Nastavení programu nebo stiskem klávesy F12. Okno Nastavení programu se skládá zněkolika záložek, z nichž každá obsahuje různé nastavovací prvky. Následuje seznam nastavovacích prvků a jejich popis. 

Záložka Obecné:

Horká klávesa:

slouží pro nastavení kombinace kláves, která otevře program SkypeAsistent ve chvíli, kdy je minimalizován na systémové liště. Pro nastavení této kombinace kláves se přesuňte na políčko Horká klávesa a požadovanou kombinaci kláves stiskněte. 

Smazat horkou klávesu:

toto tlačítko vymaže kombinaci kláves, která byla stisknuta v políčku Horká klávesa. 

Spustit po startu (zatrženo/nezatrženo):

pokud bude tato volba zatržena, bude se program SkypeAsistent spouštět při startu počítače. Bude spuštěn minimalizovaný na systémové liště a bude ohlašovat události podle nastavení. 

Zobrazit dotaz při uzavření (rozbalovací seznam):

v tomto seznamu si šipkou nahoru nebo dolů můžete zvolit, jak se bude program chovat při jeho uzavírání. Volba Zobrazit dotaz při uzavření zajistí, že se vás při zavírání program zeptá, co chcete udělat, zda program ukončit nebo jej skrýt na systémovou lištu. Volba Ukončit při uzavření zajistí při zavírání programu jeho ukončení bez dotazu a volba Skrýt při uzavření zajistí při zavírání programu jeho minimalizaci na systémovou lištu bez dotazu. 

Záložka Ohlašování:

Ohlašovat stav kontaktu (zatrženo/nezatrženo):

pokud tuto volbu zatrhnete, bude vám SkypeAsistent ohlašovat stav vašich kontaktů, tedy například pokud bude nějaký kontakt Online, Offline atd. Stav kontaktů je ohlašován i ve chvíli, kdy se nenacházíte v aplikaci SkypeAsistent. 

Ohlašovat nové zprávy (zatrženo/nezatrženo):

zatrhnete-li tuto volbu, budou vám automaticky ohlášeny zprávy, které vám někdo pošle. Nové zprávy jsou ohlašovány i ve chvíli, kdy se nenacházíte v aplikaci SkypeAsistent. 

Ohlásit volání (zatrženo/nezatrženo):

zatrhnete-li tuto volbu, bude vám program ve chvíli, kdy vám někdo zavolá, oznamovat jméno volajícího. Jméno volajícího je oznamováno i ve chvíli, kdy se nenacházíte v aplikaci SkypeAsistent. 

Ohlásit přenos souboru (zatrženo/nezatrženo):

zatrhnete-li tuto volbu, program vám ohlásí, když vám někdo bude chtít poslat soubor. Na tuto skutečnost budete upozorněni i ve chvíli, kdy se nebudete nacházet v aplikaci SkypeAsistent. 

Konec nápovědy.
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Nápověda pro Talkman.



Úvod.

Talkman je jednoduchý, ale účinný nástroj pro prohlížení a rozbor textu, který je vypisován a současně čten při pohybu v souboru. Po spuštění programu si nejprve musíte otevřít soubor, se kterým chcete pracovat. Tuto operaci provedete buď stiskem kláves Ctrl + O nebo přes menu Soubor, položka Otevři. 

Pohyb v textu.

Program nabízí čtyři způsoby pohybu v textu. Klávesou F1 nastavíte pohyb po znacích, F2 po slovech, F3 po větách a F4 po řádcích. Vlastní pohyb se spustí šipkou vpravo pro posun vpřed nebo šipkou vlevo pro zpětný posun. Pokud stisknete klávesu mezerník či CTRL a šipku vpravo nebo vlevo, zahájí se plynulé čtení, které lze zastavit a znovu spustit mezerníkem. 
Základní funkce pro obsluhu jsou také umožněny z tlačítek, které jsou volitelně zobrazeny ve spodní části okna. Dále, barevný pruh na spodní části okna slouží jednak k zobrazení pozice pro čtení ale také reaguje na kliknutí myší tak, že se čtení přesune na odpovídající místo. 

Popis položek v menu.

	Položka SOUBOR 
	Alt + S 

	Otevři soubor
	Ctrl + O
	otevření požadovaného souboru

	Ulož zvukový soubor
	Ctrl + K
	Uloží text do zvukového souboru ve formátu MP3.

	Zobrazit tlačítka
	
	Zobrazí tlačítka snadné ovládání nejdůležitějších funkcí.

	Ohlašovat kurzor
	
	Ohlašování ovládacích prvků pod ukazatelem myši .

	Ulož nastavení
	Shift + F9
	uložení nastavení. Při této volbě se uschová nastavení písma (font, velikost, tučné, kurzíva), mód čtení (po znacích, slovech nebo větách) a nastavení barev písma a pozadí. 

	Minimalizovat do nástrojové lišty
	
	Zmenšení okna s omezením na zobrazení tlačítek a pruhu s pozicí.

	Předchozí soubor
	ALT + vlevo
	Otevření předchozího textového souboru v aktuální složce.

	Další soubor
	ALT + vpravo
	Otevření dalšího textového souboru v aktuální složce.

	Skrýt pro čtení z řádku
	
	Program se zminimalizuje na lištu a umožní čtení otevřeného dokumentu braillským řádkem. Ten je vyhrazen pro Talkman, to znamená, že WinMonitor na něj nevypisuje žádný text.

	Konec
	Alt + F4
	Ukončení programu Talkman.


	Položka TEXT 
	Alt + T 

	Znak
	F1
	nastavení pohybu v textu po znacích

	Slovo
	F2
	nastavení pohybu v textu po slovech

	Věta
	F3
	nastavení pohybu v textu po větách

	Řádek
	F4
	nastavení pohybu v textu po řádcích

	Kontext
	
	pod čtenou částí se navíc zobrazí zbytek věty

	Pozice
	F5
	zjištění aktuální pozice v textu

	Hledej pozici
	Ctrl + P
	nastavení pozice v textu.
Po spuštění této funkce zadáte hodnotu v procentech, která bude udávat místo, odkud bude čtení zahájeno. Zadávání potvrdíte klávesou Enter, zrušíte klávesou Escape. 

	Hledej text
	Ctrl + F
	hledání zadaného textu.
Do dialogového okna napíšete text, který chcete najít. Zadávání potvrdíte klávesou Enter, zrušíte klávesou Escape. 

	Vložit novou záložku
	Shift + Ins.
	Umožní vložit novou záložku na aktuální pozici. 

	Seznam záložek
	Ctrl + Z
	Zobrazí dialog s vytvořenými záložkami. Zde je také možné záložky smazat. 

	EEANSI
	
	Slouží k zobrazení a čtení textu daného kódu.

	LATIN2
	
	Slouží k zobrazení a čtení textu daného kódu.

	KAM
	
	Slouží k zobrazení a čtení textu daného kódu.


	Položka PÍSMO 
	Alt + P 

	Větší
	Ctrl + plus
	zvětšení písma

	Menší
	Ctrl + mínus
	zmenšení písma

	Inverzně
	Ctrl + hvězdička
	inverze barev
Barva textu se zamění s barvou pozadí. 

	Barva popředí
	Ctrl + lomítko
	nastavení barvy textu

	Barva pozadí
	Ctrl + Shift + lomítko
	nastavení barvy pozadí

	Font
	Ctrl + Shift + F
	nastavení fontu (písma).
Po této volbě se objeví okno se seznamem dostupných fontů. Pomocí šipek nahoru a dolů si vyberte požadovaný font. Změnu písma potvrdíte klávesou Enter, zrušíte klávesou Escape. 

	Tučné
	Ctrl + B
	nastavení tučného písma

	Kurzíva
	Ctrl + I
	nastavení kurzívy


	Položka APLIKACE 
	Alt + A 

	Elved
	
	Text se otevře v Elvedu

	Word
	
	text se otevře ve Wordu

	Cizojazyčný Elved
	
	text se otevře v Elvedu (například v angličtině)


	Položka HLAS 
	Alt + H 

	Rychleji
	Ctrl+Shift+plus
	zrychlení hlasu

	Pomaleji
	Ctrl+Shift+mínus
	zpomalení hlasu

	Prodleva
	
	nastavitelný časový úsek mezi promluvami


	Položka KAPITOLY 
	Alt + K 
	pozn. položka je dostupná pouze v nápovědách programů Asistenta. 

	Předcházející
	PageUp
	skok na předcházející kapitolu

	Následující
	PageDown
	skok na následující kapitolu


	Položka NÁPOVĚDA 
	Alt + N 

	Spustí se nápověda k programu Talkman. Nápovědu ukončíte klávesou Escape. Poznámka: Talkman si pro poslední čtyři otevřené soubory uchovává poslední pozici v textu, a při dalším otevření se čtení nastaví na toto místo. 


Záložky.

V textu je možné zvolit pojmenovanou záložku. Tak lze vytvořit například obsah s názvy jednotlivých oddílů v textu. Záložky jsou uloženy ve zvláštním souboru, jehož jméno je odvozeno od textového souboru a má příponu .idx, například pro návod.txt jsou záložky obsaženy v souboru návod.idx. Tento soubor je možné zkopírovat společně s textovým souborem a tak vytvořený systém záložek přenést na jiný počítač. 

Převod do zvukového souboru.

Tuto funkci naleznete v menu Soubor, položka Ulož zvukový soubor (CTRL+K). Tato položka vám umožňuje uložit si text, který máte právě načtený v Talkmanu, do speciálního zvukového formátu MP3. Takto vytvořený soubor pak můžete přehrávat na přenosných MP3 přehrávačích stejným způsobem jako soubor hudební. Díky tomu můžete na vašem MP3 přehrávači nejen poslouchat hudbu, ale také například číst knížky.
Po zvolení položky "Ulož zvukový soubor" se objeví dialogové okno, v němž si zvolíte jméno a umístění ukládaného MP3 souboru. Přednastaveno je stejné jméno, jaké měl text původní, pouze je změněna přípona na MP3. V tomto dialogovém okně se také nachází přepínač, umožňující nastavit kvalitu výstupního zvukového souboru.
Máte na výběr ze tří možností: 

· vysoká kvalita (128 kbps) - barva hlasu, který vám bude knihu číst v MP3 přehrávači, bude naprosto shodná s barvou hlasu na vašem PC. 

· střední kvalita (64 kbps) - barva hlasu bude stále velmi dobrá, snad jen velmi pozorný posluchač by si povšiml nějaké změny. Výhodou však je poloviční velikost výstupního zvukového souboru. 

· nízká kvalita (32 kbps) - při této kvalitě je již barva hlasu zastřenější a sykavky jsou o něco méně výrazné. Avšak velikost zvukového souboru je oproti původnímu čtvrtinová, což může být výhodné pro MP3 přehrávače s menší kapacitou paměti. 

Po stisku Enter v tomto dialogu (nebo tlačítka Uložit) se začne vytvářet zvukový soubor. Délka tohoto procesu závisí na délce textu, který převádíte a na rychlosti počítače. Po krátké chvíli vám počítač začne oznamovat, kolik procent textu je již převedeno. Parametry hlasu, kterým bude text do souboru MP3 převeden (rychlost, hlasitost) se přebírají z aktuálního nastavení hlasu pro Asistenta. 

Konec nápovědy.
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Telefon



Úvod.

Program zajistí vytočení zadaného telefonního čísla. To se provede pomocí modemu, který je ovládán přes sériový port. Pokud nemáte modem, nebo není možné s ním navázat komunikaci, lze využít vytáčení tónové volby zvukově. Volané číslo zadáte buď ručně nebo se převezme z telefonního seznamu. Před spuštěním se ujistěte, že máte zapnutý modem a že je modem připojen k počítači a na telefonní linku. V okně programu telefon je textové pole, do kterého se zapisuje číslo a tlačítko Číslo ze seznamu pro převzetí čísla z telefonního seznamu, tlačítko Konec pro ukončení programu a tlačítko jehož funkce se mění z Volat pro vytočení zadaného čísla na Zrušit pro přerušení vytáčení nebo inicializace. Dále program obsahuje položku s informací o stavu, kterou lze přečíst klávesou F1. 

Ovládání.

Po spuštění programu se nastaví (inicializuje) modem. Program pak ohlásí, že je modem připraven. Nyní je možné zadat číslo. Pokud chcete číslo převzít z telefonního seznamu, stiskněte Alt + S nebo se klávesou Tab přesuňte na tlačítko Seznam a stiskněte Enter. Objeví se panel telefonního seznamu, kde můžete najít jméno volaného. Pak v menu Komunikace vyberte položku Vytoč číslo nebo stiskněte Ctrl + D. Vrátíte se zpět do programu Telefon, kde již bude vyplněno číslo z telefonního seznamu. Stisknutí klávesy Enter v textovém poli spustí vytáčení, jehož průběh je slyšet z reproduktoru modemu. Pokud je vytáčení úspěšné, objeví se výzva ke zvednutí sluchátka telefonu. Zvedněte sluchátko a stiskněte Enter. Modem se odpojí, přepne linku na telefon a ve sluchátku je slyšet vyzváněcí nebo obsazovací tón telefonní linky. Po skončení hovoru můžete zvolit a vytočit další číslo nebo program ukončit. Při inicializaci je aktivní tlačítko Zrušit a program čeká na odezvu od modemu. Pokud např. modem není připojen, nebo je připojen na jiném než nastaveném portu, je možné stisknutím Mezerníku inicializaci přerušit. Parametry komunikace lze upravit v dialogu, který se otevře po stisku klávesy F4. 

Běžný postup obsluhy programu: Po spuštění počkejte na výzvu k zadání čísla, zapište číslo, stiskněte Enter. Čekejte na hlášení "Zvedněte sluchátko...", zvedněte sluchátko a stiskněte Enter, modem bude odpojen od linky a můžete hovořit. 

Vytáčení přehráním tónové volby.

Tato funkce vychází z možnosti přehrát do mikrofonu sluchátka telefonního přístroje zvuk tónové volby. Takto můžete číslo vytočit i bez modemu. Nejprve je třeba nastavit v dialogu Nastavení zaškrtávací tlačítko Přehrát tónovou volbu. Program pak místo komunikace s modemem při vytočení čísla přehrává tóny odpovídající jednotlivým číslům přímo do reproduktoru. Pokud přitom přiložíte mikrofon sluchátka telefoního přístroje k reproduktoru a zajistíte nezbytnou hlasitost, přístroj zpracuje zvuky jako tónovou volbu a zadané číslo se tak vytočí. 

Konec nápovědy.



Přejít na Obsah 

Telefonní seznam.



Úvod.

Tento program zajišťuje přístup do databáze, jejíž jednotlivé záznamy obsahují položky jméno, adresa, telefonní číslo, číslo mobilního telefonu, telefon do zaměstnání, fax, adresa elektronické pošty, adresa webové stránky, kontakt Skype, číslo ICQ a poznámku. 

Ovládání programu.

Po spuštění programu je aktivní okno se seznamem jmen, ve kterém se můžete pohybovat pomocí šipek nahoru nebo dolů, kláves PageUp, PageDown po stránkách , Home a End na začátek a konec seznamu. Stisknete-li Mezerník, budou ohlášeny všechny položky, které jsou pro daný záznam vyplněny. Stisknete-li na záznamu klávesu Enter, objeví se vám nabídka možností, co můžete s daným záznamem dělat. Tato nabídka se mění podle toho, která políčka u vybraného záznamu jsou vyplněna. Stiskem klávesy Tab se přesunete na další položky aktuálního záznamu. Mezi těmito položkami se můžete pohybovat buď pomocí kláves Tab a Shift + Tab nebo pomocí šipek nahoru a dolů. Použijete-li pro pohyb šipky, budete se přepínat pouze mezi vyplněnými políčky. Na pole jméno se lze rychle přesunout stiskem klávesy F1. Na jednotlivé položky se můžete přesunout pomocí funkce Přejdi na, kterou vyvoláte stiskem kombinace kláves Ctrl + J. Poté si můžete šipkou dolů nebo nahoru zvolit položku, na kterou chcete přejít a stisknout klávesu Enter nebo můžete pro výběr položky použít její počáteční písmeno.
V jednotlivých položkách záznamu se můžete pohybovat šipkou vlevo a vpravo po znacích nebo při stisknutém Ctrl po slovech. Po jednotlivých záznamech v seznamu se můžete pohybovat kdykoli klávesami PageUp a PageDown, stisk klávesy Ctrl + PageUp nebo PageDown posouvá na začátek nebo konec seznamu. 

Popis funkcí v Menu.

První položky v aplikační nabídce Soubor jsou jména telefonních seznamů. Požadovaný seznam nastavíte tak, že na něj najedete a volbu potvrdíte klávesou Enter. Nabídka je dynamická, názvy se zobrazují podle názvů souborů v adresáři PhoneDir. 

	položka SOUBOR 
	Alt + S 

	Kontakty
	
	Jedna nebo více položek souboru kontaktů. Jména odpovídají jménům souborů. Standardní položkou jsou Windows kontakty, což je seznam kontaktů, který používají programy jako Windows Mail nebo Windows LiveMail. 

	Nový telefonní seznam
	Alt + S, N
	Vytvoří se nový soubor seznamu.

	Smazat telefonní seznam
	Alt + S, S
	Dojde ke smazání souboru seznamu.

	Import
	Alt + S, I
	načtení dat

	Ze Schránky
	Alt + S, I, A
	Obsah schránky se vloží do aktuálního pole záznamu.

	Ze Souboru
	Alt + S, I, S
	Otevře se dialogový panel, ve kterém vyberete soubor obsahující požadovaná data. Data v tomto souboru musí být uspořádána tak, že každý záznam je uložen na novém řádku a jednotlivé položky záznamu jsou odděleny středníkem. 

	Export
	Alt + S, X
	vložení dat do schránky

	Záznam
	Alt + S, X, Z
	Do schránky se vloží všechny položky aktuálního záznamu.

	Celý seznam
	Alt + S, X, C
	Do schránky se vloží celý aktuální seznam.

	Konec
	Alt + S, K
	


	položka ZÁZNAM 
	Alt + Z 

	Přidej
	Ctrl + N
	přidání nového záznamu

	Smaž
	F8
	smazání aktuálního záznamu

	Vrátit původní text
	Ctrl + Z
	změny provedené v textu vybrané položky se zruší a nahradí původním textem.

	Ulož
	Ctrl + S
	uložení editovaného záznamu.
Po této volbě se uloží změny provedené v aktuálním záznamu


	položka HLEDÁNÍ 
	Alt + H 

	Hledej
	Ctrl + F
	vyhledání zadaného textu.
Objeví se dialogový panel, který obsahuje tlačítka HLEDEJ a ZRUŠ, pole pro volbu položky a pole pro zadání hledaného textu, které je aktivní po otevření dialogového okna. Zadejte hledaný text a potom se klávesou Tab přesuňte na pole pro volbu položky, ve které se má vyhledávání provést. V tomto poli vyberte pomocí kurzorových šipek požadovanou položku záznamu. Pro potvrzení hledání zvolte tlačítko HLEDEJ, pro zrušení tlačítko ZRUŠ. Pokud existuje, najde se první položka obsahující daný text. Jestliže chcete pokračovat v hledání stejného slova, nemusíte znovu zadávat všechny údaje, stačí stisknout klávesu Ctrl + F a klávesou Enter potvrdit další vyhledávání. 

	Pozice
	F2
	ohlášení pozice.
Po této volbě se ohlásí číslo aktuálního záznamu a celkový počet záznamů v seznamu. 


	položka AKCE 
	

	Spustit
	Enter
	spustí akci přidruženou k aktuální položce záznamu.

	Upravit akci
	Alt + Enter
	umožní upravit či přidat akci pro aktuální položku záznamu.


	položka NÁPOVĚDA 
	Alt + N 

	Spustí se nápověda k programu. Nápovědu ukončíte klávesou Escape.

	
	
	


Přidání nového záznamu.

Nový záznam se přidá do vybraného seznamu. V menu zvolte Menu položku Záznam, Přidej (Ctrl + N). Po potvrzení přidání nového záznamu postupně zadejte jeho jednotlivé položky. K přesunu na další položku použijte klávesu Tab. Po stisku kláves Ctrl + S tento záznam uložíte. 

Editace obsahu položky.

Program kontroluje, zda došlo ke změně v nějaké položce a před posunem na další záznam se dotáže, zda změnu uložit. 

Akce.

Ke každé položce záznamu je možné přiřadit určitou akci, která bude spuštěna po stisku Enter na dané položce, např. po stisku Enter na položce e-mail dojde k otevření nové mailové zprávy, v níž bude v políčku Komu vyplněna mailová adresa z aktuálního záznamu v telefonním seznamu. Pomocí akce lze dále např. vytočit telefonní číslo z políček telefon, zaměstnání a mobil, volat kontakt Skype z políčka Skype či otevřít webový prohlížeč z políčka web. 

Export a import dat.

Export.

Příkazy jsou umístěny v menu Soubor. Příkaz Export sestaví data a uloží do schránky. Otevřete si prázdný text v programu Poznámkový blok. Vložte data ze schránky. Uvidíte, že každý záznam je zapsán na novém řádku a jednotlivé pole jsou oddělena středníkem. Tento formát je vhodný pro načtení dat do programů Word nebo Excel. Uložte textový soubor s pracovním názvem, například seznam.txt. Spusťte program Excel. Příkazem otevřít soubor vyberte soubor seznam.txt a všimněte si, že pro zobrazení souboru v dialogu je třeba změnit položku Soubory typu na všechny soubory. Při pokusu otevřít textový soubor program Excel zobrazí průvodce importem textu. V prvním kroku zvolte přepínací tlačítko oddělovač. Pak stiskněte tlačítko Další. V druhém kroku určíme znak, který je použit jako oddělovač, zaškrtněte tlačítko středník. Stiskněte tlačítko Další. V třetím kroku průvodce postačí stisknout tlačítko Dokončit. Data z telefonního seznamu se objeví v tabulce.
Ještě poznámka k formátování: Některé buňky, například zobrazení čísla nemusí být čteny. Je to proto, že šířka sloupce je menší než text. Roztažení můžete provést pomocí příkazu Formát, Sloupec, Přizpůsobit. 

Import.

Pro import souboru je nutné vytvořit formátovaný textový soubor. Podobně jako u exportu, soubor musí mít jednotlivé záznamy na řádcích, pole jsou oddělena středníkem. Znak středník je nutné uvést i v případě, že pole je nevyplněné. Data budou vložena do právě otevřeného souboru seznamu. Je možné také založit nový soubor a data vložit do něj. K tomu slouží položka Nový v menu Soubor. Při importu z programu Excel postupujte takto. V Excelu uložte soubor jako typ CSV(oddělený středníkem). Ukončete Excel nebo uzavřete pracovní soubor. Před importem do Telefonního seznamu je třeba přejmenovat příponu souboru z .csv na .txt protože dialog pro import zobrazuje pouze textové soubory. 

Konec nápovědy.
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WebText



Program je určen k rychlému získání informací z Internetu. Okno programu obsahuje víceřádkové textové pole s obsahem otevřené stránky. Pracuje jako jednoduchý prohlížeč internetu s řadou speciálních funkcí. Zobrazené informace jsou pouze v textové podobě. Je zachována struktura stránky a umožněno použít odkazy pro přechod na další stránku. Také je podporována historie, je tedy možné vracet se na předchozí stránku pomocí ALT+Vlevo, případně ALT+Vpravo. 

Prohlížeč.

V textu jsou také k dispozici klávesy pro rychlý přechod na odkaz (Tabulátor), nadpis(N) nebo obrázek(I). V kombinaci s klávesou SHIFT dojde k hledání nahoru. Další možností je hledání textu, jehož dialog se objeví po stisku CTRL+F. Po zadání hledaného textu, případně určení směru a stisku ENTER je kurzor přesunut na hledané slovo. Další hledání slova můžete opakovat stiskem klávesy F3. Stisk klávesy ENTER na odkaze provede přechod na odpovídající stránku. Pokud je použita kombinace CTRL+ENTER otevře se nová stránka v běžném prohlížeči Internetu. Kombinace CTRL+O umožní zadat novou adresu. Klávesa F5 provede znovunačtení zdroje. Zobrazený text lze automaticky číst stiskem klávesy F6. Dalším stiskem této klávesy bude čtení přerušeno. 

Speciální funkce.

WebText lze využít jako rychlý zdroj informací vztažených k zadanému slovu. Může se jednat o překlad ze slovníku, vyhledání významu slova nebo jakýchkoli jiných informací z Internetu. Po stisku klávesy F2 se objeví seznam položek akcí a také editační pole, kde je možné zadat klíčové slovo. Seznam položek je konfigurovatelný. Webtext je možné zavolat s parametrem, jehož součástí je hledané slovo. Například z programu WinMonitor je takto možné získat rychlou informaci ke slovu, na kterém leží kurzor. Položky nabídky odpovídají INI souborům umístěným ve složkách OPTIONS a OPTIONSW. Složka OPTIONSW obsahuje položky, které zpracovávají klíčové slovo. Nabídka se také zobrazí, pokud je program spuštěn s parametrem /list, nebo /list:slovo, kde údaj slovo představuje hledané slovo, které pak bude přímo zobrazeno v editačním poli. 

Parametry spuštění.

WebText může být spuštěn s parametrem, který určuje html stránku. Také je možné jako parametr zvolit soubor INI, který vedle cílové stránky také určuje další možnosti zpracování a otevření. Společně s INI souborem lze zadat i slovo, které je poté zpracováno podobně jako když je zadané v editačním poli. Například parametry \optionsw\slovník.ini /w:clear určují zpracování INI souboru s dosazeným klíčovým slovem clear. Všimněte si, při určení umístění lze použít relativní cestu. 

Následuje přehled parametrů. 

URL

Určuje adresu otevírané stránky. Pokud je v adrese klíčové slovo "($KeyWord)" je na toto místo dosazeno slovo zadané v editačním poli. 

FindTextStart

Určuje text, který bude vyhledán po otevření a bude k němu přesunut textový kurzor. Může obsahovat klíčové slovo "($KeyWord)". Pak je na klíčové slovo přesunut kurzor. 

FindTextStartPosAfter

Hodnota 1 způsobí, že kurzor bude nastaven až za nalezené slovo. 

TrimFind

Hodnota 1 způsobí, že bude zobrazen pouze text od nalezeného slova. 

FindTextEnd

Dojde k vyhledání zadaného slova, které bude považováno za koncové. Text stránky za nalezenou pozicí bude skryt. 

FindTextEndPosAfter

Koncová pozice bude posunuta za nalezené slovo. 

PlainText

Odkazy budou nahrazeny textem. 

AutoRead

Text bude po zobrazení automaticky čten WinMonitorem. 

Hidden

WebText je spuštěn jako skrytý. Načtený obsah bude přečten. 

FindLinkText

Text zvoleného odkazu bude použit pro hledání na následující stránce. Toto nastavení je praktické pro stránky, které obsahují text, který byl zároveň titulkem odkazu, jež na tuto stránku vede. 

FindTextSecondLevel

Určuje text, který je vyhledán na stránce druhé úrovně historie. 

FindTextSecondLevelPosAfter

Textový kurzor bude nastaven za nalezený text na druhé stránce historie. 

TrimFindSecondLevel

Text bude ořezán na nalezeném textu na druhé stránce historie. 

Úprava vzhledu.

Kombinace CTRL+plus a CTRL+mínus upravuje velikost textu. Tento údaj je při ukončení programu uložen. 

Konec nápovědy.
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ZoomEdit



	Úvod.
	


[image: image18]Tento program je určen pro prohlížení obrázků, ale nabízí i řadu doplňkových funkcí. Poskytuje i možnost upravovat obrázky a přidávat k nim vlastní texty nebo zvýrazňovací prvky. Obrázek je možné buď otevřít jako už existující soubor, nebo jej načíst ze skeneru. Zobrazená data lze upravit, vytisknout, nebo převést do textu pomocí OCR programu. Do obrázku je možné doplnit vlastní text nebo zvýraznění. 

Pro usnadnění práce je doplněno ozvučení včetně funkcí myši. V kombinaci s programem BookMan tvoří ucelené pracovní prostředí, které umožní nasnímat dokument ze skeneru, ten si prohlédnout, případně v něm doplnit textové poznámky nebo zvýraznit některé informace. V dalším kroku lze převést obrazový dokument do textu a obdobným způsobem jako v případě obrázku, i zde si text pročíst nebo upravit. Dále se nabízí možnost převodu do zvukového souboru MP3. 

	Klávesové příkazy.
	


	Ctrl + kurzorové šipky:
	posun obrázku.

	Ctrl + PageUp, PageDown:    
	posun o obrazovku vlevo a vpravo.

	PageUp, PageDown:
	posun o obrazovku nahoru a dolů.

	Numpad 1:
	posun vlevo dolů.

	Numpad 2:
	posun dolů.

	Numpad 3:
	posun vpravo dolů.

	Numpad 4:
	posun vlevo. 

	Numpad 6:
	posun vpravo.

	Numpad 7:
	posun vlevo nahoru.

	Numpad 8:
	posun nahoru.

	Numpad 9:
	posun vpravo nahoru.

	Home:
	posun k levému okraji.

	End:
	posun k pravému okraji.

	Ctrl + Numpad 4:
	posun k levému okraji.

	Ctrl + Numpad 6:
	posun k pravému okraji.

	Ctrl + Numpad 8:
	posun k hornímu okraji.

	Ctrl + Numpad 2:
	posun k dolnímu okraji.

	Numpad plus:
	zvětšení.

	Numpad mínus:
	zmenšení.

	Numpad lomítko:
	rotace.

	Numpad hvězdička:
	inverze.


	Výběr myší bez nástroje.
	


Při stisknutém levém tlačítku myši se vykresluje obdélník, který představuje vybranou oblast. Jestliže nyní stisknete klávesu Numpad Plus, provede se zvětšení výběru na celou obrazovku. Pokud zmáčknete Delete (nebo nástroj Smazat), zvolená oblast se vymaže. Nástroj Ořezat odstraní nevybranou část obrázku. Při stisknutém pravém tlačítku myši je možné posouvat obrázkem. 

	Úpravy.
	


Obrázek je možné doplnit vlastními texty a zvýrazňovacími prvky. Z menu vyberte typ a myší určete umístění. U textu nebo štítku pak zadejte obsah, u textu ze souboru určete jméno textového souboru. Výběr slouží pro posun prvků nebo jejich smazání (klávesa Delete), nebo pro změnu jejich vlastností. Chcete-li nastavit či změnit vlastnosti nových prvků, pak na panelu nástrojů vyberte příslušný nástroj, klikněte na něj myší, následně klikněte myší na nástroj vlastnosti, který vyvolá zobrazení dialogu Vlastnosti. Přidané prvky se stávají součástí obrazového dokumentu po zvolení funkce Uložit (CTRL+S). 

	Úpravy obrázku.
	


Pro úpravy je možné použít standardní práci se schránkou, jako je kopírování, vyjmutí a vkládání. Pro vymazání části obrázku lze určit výběr a pak použít příkaz Vyjmout (Ctrl + X). 

Přehled nástrojů: 

	

	[image: image19]
	Text
	

	


Klávesa CTRL+F3. Zvolte umístění a klikněte myší na zvolené místo. Zobrazí se okénko, do kterého pak můžete psát text, jehož velikost, font a barvu si můžete nastavit předem. Velikost okénka se rozšiřuje tak, jak je zapisován text. Je také možné označit levý horní roh kliknutím a při stisknutém levém tlačítku myši rozšířit textové pole na požadovanou velikost. Klávesa ENTER provede odřádkování. Pokud psaní textu ukončíte kombinací SHIFT+ENTER, následně se text zobrazí podle platného nastavení velikosti, formátu a barvy a zároveň dojde k jeho výběru, což umožní jej přesně umístit na žádané místo. Polohu vybraného textu pak můžete změnit klávesami SHIFT a šipky, nebo kombinací CTRL a šipky můžete velikost obdélníka výběru zvětšit nebo zmenšit. 
Ukončení pomocí CTRL+ENTER rovněž nastaví platné formátování textu, ale ponechá vybraný nástroj text, takže můžete ihned pokračovat zadáním dalšího textu. 

	

	[image: image20]
	Text ze souboru
	

	


Klávesa CTRL+F4. Tato funkce vykreslí text zvoleného souboru do obrázku. Takto můžete umísťovat uložené texty. Zvolte umístění a klikněte myší na zvolené místo. Zobrazí se dialog pro výběr souboru. Pak se zobrazí text souboru. Další úpravy je možné provést tak, že nejprve vyberete text. Klávesou plus a mínus můžete měnit velikost textu, nebo funkcí Vlastnosti můžete upravit nejen velikost, ale také barvu a font. V režimu výběr lze také celý text posunout nebo změnit obdélník výběru. Text ve výběru se zarovnává na slova. 
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	Razítko
	

	


Klávesa CTRL+F6. Výhodou této funkce je možnost opakovaně vkládat krátký text, který navíc může obsahovat aktuální datum a čas, nebo dokonce jiný obrázek, například uložený podpis. Tuto volbu provedeme v dialogu, který se objeví po zvolení funkce. Zobrazený text pak můžeme upravovat jako běžný text. 
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	Štítek
	

	


Klávesa CTRL+F7. Zde se jedná o text umístěný v barevném obdélníku, kde barvu štítku, velikost a font písma lze zvolit předem ve Vlastnostech. Po zvolení umístění se napíše obsah a ukončí podobně jako u textu kombinaci CTRL+ENTER nebo SHIFT+ENTER. Existující štítek lze vybrat, přesunout nebo upravit. Úprava obsahu se volí funkcí Upravit Text, úprava vzhledu funkcí Vlastnosti. 
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	Plný obdélník
	

	


Klávesa CTRL+F8. Vloží se vybarvený obdélník, jehož barvu zvolíme ve Vlastnostech. Velikost určíme zadáním levého horního rohu a tažením kurzoru do pravého dolního rohu. Následně po výběru lze později obdélník posouvat, měnit velikost nebo barvu. Do plného obdélníku nelze psát text. 
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	Prázdný obdélník
	

	


Klávesa CTRL+F9. Vloží se prázdný obdélník, jehož tloušťku rámu a barvu rámu zvolíme ve Vlastnostech. Velikost určíme zadáním levého horního rohu a tažením kurzoru do pravého dolního rohu. Ihned po umístění, v režimu výběru je možné měnit tloušťku rámu přímo klávesou plus a mínus. Dále lze obdélník posouvat, měnit velikost nebo barvu. Do obdélníku lze vpisovat text. 
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	Křivka
	

	


Klávesa CTRL+F11. Při stisknutém levém tlačítku myši lze kreslit čáru od ruky. Tloušťku čáry a její barvu můžeme zvolit ve Vlastnostech. Po ukončení, v režimu výběru je možné měnit tloušťku čáry přímo klávesou plus a mínus. Dále lze čáru posouvat, upravovat tloušťku nebo barvu. 
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	Přímka
	

	


Klávesa CTRL+F12. Při stisknutém levém tlačítku myši lze kreslit přímku. Tloušťku přímky a její barvu můžeme zvolit ve Vlastnostech. Po ukončení, v režimu výběru je možné měnit tloušťku přímky přímo klávesou plus a mínus. Dále lze přímku posouvat, upravovat tloušťku nebo barvu. 

Přehled nástrojů pro úpravy: 

	

	[image: image27]
	Výběr
	

	


Klávesa CTRL+F2. Slouží k výběru nově vytvořených objektů, které je pak možné posouvat, upravovat velikost, případně smazat. Úpravy vzhledu jsou možné zvolením nástroje Vlastnosti. 
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	Upravit text
	

	


Klávesa F2. Slouží k úpravě obsahu textových objektů, tedy textu, štítku, razítka a textu vloženého ze souboru. Objekt musí být nejprve vybrán. Zakončete klávesou ENTER. Zrušit můžete klávesou ESCAPE. 
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	Smazat
	

	


Klávesa DELETE. Smažou se nově vytvořené vybrané objekty. Pokud je zvolena funkce Bez nástroje, vztahuje se mazání na vybranou část obrázku. 
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	Vlastnosti
	

	


Klávesa F3. Slouží k úpravě vlastností vybraného objektu. Tyto vlastnosti se mohou lišit podle druhu objektu, například u textových objektů se nabízí úprava fontu a barvy. 
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	Ořezat
	

	


Klávesa CTRL+R. Použití tohoto nástroje provede vymazání oblasti, která je vně výběru a obrázek se zmenší na velikost výběru. Ořezání se vztahuje na obrázek. Případné nové objekty musí být před ořezáním uloženy. 

Přehled nástrojů na spodní liště:
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	Otevřít
	

	


Klávesa CTRL+O. Pomocí dialogu vyberte obrazový soubor. Obrázek může být formátu BMP,TIFF nebo JPG. 
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	Uložit jako
	

	


Je zobrazen dialog pro uložení souboru pod určeným jménem. Případné vytvořené objekty, jako například vložené texty, se po uložení stanou součástí obrázku. 
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	Tisk
	

	


Klávesa CTRL+P. Obrázek se vytiskne. Zobrazí se dialog s výběrem tiskárny. Zatrhávací tlačítko Vyplnit na stránku nastavuje tisk na celou plochu papíru. V menu Soubor je také volba Tisk nových objektů. V tomto případě se vytisknou pouze texty a další vložené objekty a nevytiskne se obrázek. 
Tisk vyplněného dokumentu formátu A4 se provede tak, že nejprve uložíme objekty do obrázku a při tisku zvolíme zatrhávací tlačítko Vyplnit na stránku. 

	

	[image: image35]
	Zvětšit
	

	


Zvětší pohled na obrázek. K tomu také slouží klávesa Plus. Další možnosti nastavení zvětšení jsou v menu Zvětšení. 
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	Zmenšit
	

	


Zmenší pohled na obrázek. K tomu také slouží klávesa Mínus. Další možnosti nastavení jsou v menu Zvětšení. 

Konec nápovědy.
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Licenční ujednání

O způsobu používání programového produktu ZoomView pro Windows 95/98/ME/XP .

Zakoupením tohoto produktu je uživatel oprávněn: 

· instalovat a provozovat tento programový produkt na jenom počítači

· využívat výhod technické podpory

Závazky uživatele: 

· Bude zacházet s programovým produktem v souladu s autorskými právními předpisy.

· Nebude měnit, modifikovat nebo upravovat programový produktu ani dokumentaci.

· Nebude distribuovat, pronajímat, nebo provádět sublicence (kopie) programového produktu.

Při neoprávněném prodeji nebo předání programového vybavení jinému uživateli bez souhlasu výrobce ztrácí původní uživatel právo program dále využívat. Nový uživatel žádných práv k programovému produktu tímto úkonem nenabývá. I když společnost Elvos s.r.o. testovala programový produkt a pečlivě kontrolovala dokumentaci, neposkytuje žádnou záruku v tomto směru. Jinými slovy tento programový produkt je licencován ve stavu „jak je“ a jeho kvalita, výkonnost nebo účel musí být posouzena jeho uživatelem, který také přebírá v tomto ohledu veškerou odpovědnost. V žádném případě nemůže Elvos s.r.o. ručit za přímé, nepřímé, zvláštní náhodné nebo následné škody, které vzniknou z užití tohoto programového produktu.

Poznámka: Program obsahuje instanci DCOM od firmy Microsoft . Tato komponenta může být instalována pouze na systém Windows s legální licencí.

Kontakt: Elvos s.r.o. Durďákova 5, 602 00 Brno, telefon: +420 5 4521 1609, email: elvos@ok.cz, www: http://www.acedesign.cz/elvos 

Kapitola 1. Instalace

Program ZoomView se instaluje pomocí programu setup.exe z instančního média. V průběhu instalace budete vyzvání k zadání některých údajů, jako je např. cílový adresář pro umístění programu. Všechny informace zobrazuje instalační program ve zvětšené podobě. Aby byly všechny dialogy instalačního programu zobrazeny celé, je vyžadováno rozlišení minimálně 800x600 . Instalační program detekuje nepřítomnost vyžadovaných systémových komponent, a v případě potřeby je sám nainstaluje. Je možné, že instalace bude modifikovat systémové soubory. V takovém případě instanční program oznámí nutnost restartu počítače. Po restartu se instalační program opět spustí a Vy můžete pokračovat v instalaci.

Kapitola 2. Demo verze

Demo verze programu umožňuje vyzkoušet všechny funkce programu. Je však omezena práce s dokumenty. Demo verze umožňuje během jednoho spuštění programu práci pouze s jedním dokumentem. Poté nedovolí žádné skenování ani otevření dokumentu ze souboru.

Kapitola 3. Registrace

Pokud není provedena registrace, program běží jako demoverze. Demo verze při startu zobrazí informační dialog. V tomto dialogu je tlačítko „Registrovat…“ . Pomocí tohoto tlačítka zobrazíte dialog, ve kterém je zobrazen kód Vaší instalace (Kód 1) . Tento kód je nutné sdělit na telefonní číslo firmy Elvos s.r.o. +420 5 4521 1609, kde Vám oznámí Autorizační kód (Kód 2) , kterým „odemknete“ Vaši instalaci.

Kapitola 4. Uživatelské rozhraní

Obsah
Menu
Panel nástrojů
Panel barev
Stavový řádek
Program ZoomView je standardní program operačního systému Windows . Přebírá tedy nastavení systému. Pomocí vhodného nastavení systému (schémata vzhledu) lze do jisté míry zvětšit některé prvky sytému Windows (menu, titulkový pruh, popisky tlačítek atd.) Základní funkce jsou umístěny na nástrojové lište a lze je snadno vyvolat pomocí myši.

Menu

Popis úplné struktury menu najde ve zvláštní kapitole.

Panel nástrojů

Horní nástrojová lišta obsahuje nejčastěji používané funkce programu.

nasnímání předlohy 
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	text 200dpi

	[image: image38]
	ČB 300dpi
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	barevně 300dpi


práce se soubory 
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	otevření již nasnímané předlohy ze souboru

	[image: image41]
	uložení předlohy do souboru. Jako formát pro práci s uloženou předlohou lze použít některý z nejčastějších grafických formátů – BMP, JPG, TIF, PCX.
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	tlačítko pro tisk dokumentu
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	nastavení některých vlastností programu


práce s obrázkem 
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	rotace o 90° doleva
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	rotace o 90° doprava
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	inverze barev


Panel barev

Na spodní nástrojové liště je paleta barev pro obarvení obrázku. Tato paleta je společná jak pro popředí, tak i pro pozadí. Její funkce se přepíná pomocí prvního tlačítka.

	[image: image47]
	Výběr barvy popředí (Kliknutím se přepne na výběr barvy pozadí)

	[image: image48]
	Výběr barvy popředí (Kliknutím se přepne na výběr barvy popředí)


Je-li tlačítko pro přepínání popředí/pozadí nedostupné (vyšedlé), nelze pro daný typ dokumentu tuto funkci použít. Obarvování obrázků lze totiž použít pouze pro dvoubarevné (černobílé) dokumenty. Barvu popředí a pozadí můžete zvolit také z menu Obrázek.

Stavový řádek

Stavový řádek obsahuje základní informace o jménu souboru který je právě zobrazen a o aplikovaném zvětšení.

Kapitola 5. Popis programu

Obsah
Windows režim
Skenování
Otvírání uložených dokumentů
Tisk
Nastavení barev
Nastavení některých parametrů
Celoobrazovkový režim
Zmenšování předlohy
Pohyb po předloze
Posuvníky
Definice oblastí
Čtecí řádek
Mód automatického posunu
Ukončení režimu
Program pracuje ve dvou režimech. V prvním režimu program pracuje jako běžný program v sytému Windows . Můžete zde snímat předlohy, pracovat se soubory případně nastavovat některé vlastnosti programu. Vše se děje pomocí standardních ovládacích prvků systému Windows .

Druhý režim slouží k prohlížení předlohy. Tento režim pracuje tak, že přes celou obrazovku zobrazí předlohu. Zde se pouhým pohybem myši můžete přesouvat po předloze, zvětšovat si tuto předlohu, či využít možnost automatického posunu dokumentu.

Windows režim

Skenování

Pro snímání předlohy ze skeneru lze s výhodou použít tlačítek umístěných na panelu nástrojů. Ty obsahují nejčastěji používané konfigurace pro skenování.

Další přednastavené konfigurace skenovaní lze najít v menu Soubor. Komu ani jedna z přednastavených konfigurací nevyhovuje, může využít možnosti skenovaní s nastavením parametrů v dialogu.

Tip

Konfiguraci skenovacích tlačítek lze změnit kliknutím pravým tlačítkem myši nad zvoleným skenovacím tlačítkem a výběrem jiné konfigurace z kontextové nabídky.

Otvírání uložených dokumentů

Nasnímaný dokument si můžete uložit do souboru. Pokud se chcete později k dokumentu vrátit, nemusíte jej tedy znovu snímat, stačí jej pouze otevřít z uloženého souboru. Pro uložení dokumentu si můžete zvolit některý z podporovaných formátů. Podporovány jsou všechny nejběžnější formáty – BMP, TIF, JPG, PCX.

Tip

S dokumentem uloženým do souboru můžete dále pracovat, můžete jej například vytisknout, převést na text, poslat faxem či e-mailem. Některé tyto operace však vyžadují nainstalovaný potřebný software či hardware.

Varování

Uložený dokument může zabírat značné místo. Záleží to na rozlišení a počtu barev které jste použili pro nasnímanání dokumentu.

Tisk

Tisk nasnímané předlohy probíhá vždy v původních (nasnímaných) barvách. Nezáleží tedy na tom, jakou máte nastavenou barvu popředí či pozadí.

Vytisknout si můžete jak celý dokument, tak i jeho zvolenou oblast. Popis postupu jak zvolit oblast je popsán v sekci Definice oblastí 

Obrázek je vždy tisknut tak, aby co nejlépe zachoval formát předlohy, a zároveň byla využita co největší plocha papíru. Přesto dochází u vytisknuté kopie k jistému zmenšení, danému hardwarovými možnostmi tiskárny. (např. využitelná oblast pro tisk formátu A4 na tiskárnách HP bývá vzdálena 3-4mm od boků a vrchu stránky a 6,5-7mm od spodu stránky.)

Téměř kopii předlohy lze tedy získat volbou 1x1, dvojnásobnou velikost volbou 2x2 atd. Volba vlastní slouží převážně k tisku „zvolené oblasti“ nebo při tisku předlohy ze souboru, jejichž velikosti již nemusí odpovídat poměru stran stránky. Použití nejlépe znázorňuje následující schéma.

	[image: image49]
	Tisk ve formátu „vlastní 3x1“
[image: image50]
Tisk ve formátu „vlastní 3x2“
[image: image51]



Poznámka

Poznámka k obrázku: Pokud je šířka (výška) zvolené oblasti nepoměrně větší než její výška (šířka), tak že zvětšený obrázek nedosáhne vyžadovaný počet stran na výšku (šířku), přebytečné strany se ignorují. Například pokud je „zvolenou oblastí“ celá plocha obrázku ve formátu A4, bude se obrázek vždy tisknout jen na rozměry 1x1, 2x2, 3x3 apod. a volbou vlastního nastavení se ničeho nedocílí.

Nastavení barev

Barvy lze nastavovat použitím panelu barev nebo pomocí menu. Paleta barev v panelu je společná pro popředí i pozadí předlohy. Mezi volbou barvy popředí a pozadí se přepíná pomocí první tlačítka (viz. Panel barev ). Jelikož kombinace stejného pozadí i popředí není povolena, nastavení stejného pozadí jako je popředí (či naopak) vyvolá funkci inverze barev.

Nastavení některých parametrů

K nastavení slouží dialog nastavení, který je dostupný jak tlačítkem na panelu nástrojů, tak i z menu soubor. Ten poskytuje možnost nastavení prodlevy na začátku, na konci řádku při automatickém posunu a také počáteční rychlost automatického posunu.

V dialogu nastavení si můžete vybrat také typ a barvu kurzoru myši.

Celoobrazovkový režim

Tento režim slouží k prohlížení předlohy. Proto je navržen tak, aby celou plochu obrazovky tvořilo zobrazení předlohy. Do celoobrazovkového režimu se přepne kliknutím levým tlačítkem myši na plochu obrázku.

Zmenšování předlohy

Jednou z primárních funkcí programu je zvětšování předlohy. Zvětšení předlohy se provádí klávesou PLUS (na numerické klávesnici). Předlohu lze zvětšit až 20x. Ke zmenšení předlohy slouží klávesa MÍNUS (na numerické klávesnici). Minimální rozměr na který lze předlohu zobrazit originální velikost předlohy – tedy 100%.

Pohyb po předloze

Po předloze se lze pohybovat pouhým POHYBEM MYŠI . Kromě možnosti pohybu také kurzorovými ŠIPKAMI lze s výhodou využít některé klávesové zkratky. Tyto klávesy jsou voleny tak, aby jejich použití bylo intuitivní. Tak lze například klávesou HOME skočit na levý okraj předlohy, klávesou END na pravý okraj. Obdobnou funkci plní klávesy PAGEUP a PAGEDOWN pro posun nahoru, resp. dolů. Lze říci, že pokud znáte ovládaní pohybu po dokumentu z některého textového editoru (např. MS Word ), nebudou vám tyto klávesové zkratky činit žádné obtíže.

Posuvníky

Posuvníky poskytují přehled v která části předlohy se právě nachází zobrazený výřez. Pokud je současně definována oblast, posuvníky změní svoji barvu, stále však zobrazují pozici v rámci celé předlohy. Barva posuvníků se odvozuje automaticky z barvy pozadí a popředí. Klávesou F5 lze pozuvníky kdykoliv vypnout a zase zapnout.

Definice oblastí

Pokud předloha obsahuje několik oblastí – např. sloupce, lze jednu z těchto oblastí označit a pracovat s ní téměř jako s novým dokumentem. Označení se provádí pomocí myši – LEVÉ TLAČÍTKO označí pozici v levém horním roh obrazovky jako levý horní roh definované oblasti. Obdobně lze použít PRAVÉ TLAČÍTKO myši pro definici pravého spodního rohu oblasti. Při definici oblasti se změní barva posuvníků. Tím je signalizováno, že dokument má definovanou oblast.

Je-li definována oblast, potom se okraje oblasti považují za okraje předlohy a žádným způsobem nelze prohlížet zbytek předlohy ležící mimo oblast. Definice oblasti se zruší klávesou TEČKA na numerické části klávesnice.

Čtecí řádek

Čtecí řádek využije hlavně ve spojení s módem automatického posunu. Pro přepínání zobrazení čtecího řádku slouží klávesa F6 . K dispozici jsou tři způsoby zobrazení – čtecí řádek není vidět, jsou vidět vodící linky a je vidět pouze čtecí řádek.

Velikost čtecího řádku lze měnit klávesami SHIFT-ŠIPKA DOLŮ a SHIFT-ŠIPKA NAHORU . Velikost čtecího řádku lze měnit jak při zobrazení předlohy tak i v průběhu automatického čtení.

Mód automatického posunu

Velmi často bude skenovanou předlohou text. Pro tento případ program obsahuje možnost automatického posunu. Automatický posun se inicializuje klávesou MEZERNÍK a stejnou klávesou se i skončí. Inicializace má za následek znovunačtení nastavení a uvedení čteného řádku do počáteční polohy (levý horní aktuálního výřezu).

Pro pozastavení čtení se zachováním aktuálního nastavení použijte tlačítko NULA na numerické klávesnici.

Rychlost automatického posunu se nastavuje ŠIKOU VPRAVO a ŠIPKOU VLEVO . na numerické klávesnici.

Čtecí řádek začne automatický posun vždy od aktuální pozice. Řádek je přitom umístněn v horní části obrazovky. Postupně se čtecí řádek přesouvá do středu obrazovky, kde zůstane dokud je to možné. Na konci předlohy se čtecí řádek začne přesouvat ke spodnímu okraji předlohy kde skončí.

Dostane-li se čtecí řádek na pravý okraj předlohy, čeká zde definovanou dobu. Tato doba slouží uživateli k dokončení čtení aktuálního řádku. Po uplynutí této doby program zobrazí další řádek. Pro zobrazení dalšího řádku lze kdykoliv použít klávesu ENTER . V případě potřeby lze klávesou SHIFT-ENTER zobrazit předchozí řádek.

Pokud dokument není naskenován tak, aby řádky byly přesně rovnoběžné s vodící linkou, pomocí ŠIPKY NAHORU a ŠIPKY DOLŮ , respektive CTRL-ŠIPKY NAHORU a CTRL-ŠIPKY DOLŮ pohnout dokumentem tak, aby aktuální řádek byl uvnitř vodících linek.

Ukončení režimu

Zpět do Windows režimu se lze přepnout klávesou ESC .

Kapitola 6. Menu

· Soubor 
· Otevřít … Otevře soubor s nasnímanou předlohou

· Uložit jako … Uloží předlohu do grafického souboru

· Zavřít … Uzavře aktuální dokument

· Skenování 
· Běžné konfigurace … Zde jsou běžné konfigurace

· Sken Manažer … Naskenovaní s možností nastavení některých vlastností z dialogu. Vzhled a možnosti dialogu záleží na použitém skeneru.Jméno položky v menu se může měnit v závislosti na skenovacím software

· Vybrat skener … Volba skeneru

· Tisk … Tisk předlohy

· Vlastnosti tisku … Nastavení vlastností tisku

· Posledně otevřené … Seznam 4 posledně otevřených souborů

· Nastavení … Nastavení vlastností programu

· Konec … Ukončení programu

· Zobrazit 
· Panel nástrojů … Zobrazí/skryje panel nástrojů

· Panel barev … Zobrazí/skryje panel barev

· Stavový řádek … Zobrazí/skryje stavový řádek

· Obrázek 
· Informace … Informace o obrázku

· Rotace 
· Rotace +90 st. … Rotace o +90 st.

· Rotace 180 st. … Rotace o 180 st.

· Rotace -90 st. … Rotace o -90 st.

· Barva popředí … Možnost volby barvy popředí

· Barva pozadí … Možnost volby barvy pozadí

· Inverze barev … Inverze barev

· Filtry 
· Uživatelské barvy … Použije/nepoužije barvy nastavené v panelu barev.

· Nápověda 
· About … Základní informace o programu

Kapitola 7. Funkce a klávesové zkratky

Obsah
Windows režim
Celoobrazovkový režim
Prohlížecí mód
Mód automatického posunu
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	šipka vlevo
	Zpomalení automatického posunu
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Příloha A. Nejčastější problémy

A.1. Nefunguje barevné skenování (skenery UMAX). 
A.2. Nefunguje skenování v odstínech šedi (skenery Hewlett Packard ScanJet). 
	A.1.
	Nefunguje barevné skenování (skenery UMAX). 

	
	Při použití programu se skenery řady UMAX je nezbytné, aby ovládací program VistaScan verze 3.7 nepoužíval profily. Toho lze dosáhnout zrušením políčka Auto v programu VistaScan. 

	A.2.
	Nefunguje skenování v odstínech šedi (skenery Hewlett Packard ScanJet). 

	
	Skenery Hewlett Packard ScanJet 4p a ScanJet 5p vůbec nepodporují skenování v odstínech šedi. 


